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Auditoria Financeira

INTRODUCAO

O plano de auditoria possibilita uma eficaz prestacdo de servicos aos utilizadores das
demonstracdes financeiras. E um trabalho assente num processo consistente, pensado e
aplicado em todo tipo de auditorias.

A auditoria destina-se a verificar a conformidade dos procedimentos internos adoptados
e seguidos nas diversas areas operacionais das empresas, como: 0S critérios ou
protocolos, regulamentos, politicas, que se encontrem estabelecidos e aprovados.

Existem varios tipos de auditoria, como: auditoria interna, financeira e fiscal

No ambito da licenciatura em Contabilidade e Auditoria, este trabalho é apenas sobre a
Auditoria Financeira.
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ENQUADRAMENTO E CONCEITOS

A relacdo da auditoria financeira com a contabilidade

Com a revolucdo industrial, e com o crescimento das actividades econémicas, a
contabilidade assume um papel importante e relevante no apoio a gestdo. A
contabilidade é todo um trabalho de organizacdo e de elaboracdo das demonstragdes
financeiras.

A auditoria é todo um trabalho de verificacdo e da exactiddo dos dados contabilisticos e

surge associada a contabilidade, uma vez que foi necessario dar credibilidade ao
trabalho contabilistico para que todos os utilizadores da informacgdo financeira possam
ter uma informacéo fidedigna.

by

“A auditoria surge sempre muito associada a Contabilidade, pois foi através da
necessidade de dar credibilidade ao trabalho contabilistico que surgiu a Auditoria,
neste caso, a Auditoria Financeira” (Simoes, 2010).

Os utilizadores da informacdo financeira

Os utilizadores da informacao financeira sdo todos os interessados nas organizacoes,
tais como:

e Accionistas/Investidores

e Administradores/ Gestores

e Bancos/Financiadores

e Autoridades Supervisoras

e Administracéo Fiscal

e Fornecedores/Credores /Clientes

A auditoria fiscaliza a eficiéncia dos controlos internos, assegura a maior correc¢do dos
registos contabilisticos e d& opinido sobre as demonstracdes financeiras, assegurando
uma informacéo real sobre a situacdo econémica, patrimonial e financeira das empresas.

Requisitos de qualidade da informacdo financeira

Dependendo da natureza da auditoria e dos sistemas de controlo interno existentes, o
auditor pode ter uma tarefa mais vasta ou mais restrita. O auditor analisa as contas da
empresa com vista a verificar se as mesmas sdo elaboradas de acordo com as regras que
vigoram na preparacao e apresentacdo da informacao contabilistica e financeira.
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0 exercicio da auditoria financeira

O auditor deveria analisar todos os documentos, mas tal tarefa é impensavel devido a
dimens&o das empresas, por tal a auditoria usa ferramentas e técnicas de forma a obter
uma amostra dos documentos existentes para poder efectuar testes, exames e
confirmagdes.

Na preparacdo da auditoria, o auditor devera obter uma informacdo geral do
funcionamento da empresa através do didlogo com responsaveis pelas areas da gestao
financeira, contabilistica e administrativa, solicitando os elementos contabilisticos
relevantes.

Os dados recolhidos deverdo ser submetidos a testes de auditoria de forma a obtencédo
de dados que véo servir para o trabalho de campo.

No fim devera ser elaborado um relatério, no caso dos auditores ndo concordem com
alguns aspectos detectados, serdo incluidas reservas no relatério final, assim como
recomendagoes.

As reservas podem incluir as irregularidades ou a utilizacdo de critérios incorrectos na
preparacdo das demonstracdes financeiras.

As recomendac0es resultam da observacéo feita no decorrer da auditoria e sdo sugeridas
a empresa no sentido de melhoria da sua gestao contabilistica.

Normas e recomendacdes de auditoria

As normas de auditoria em Portugal sdo da responsabilidade da Ordem dos Revisores
Oficiais de Contas, sdo periodicamente actualizadas e disponibilizadas e consistem num
conjunto de principios e conceitos que regulam a profissdo do auditor.

As normas técnicas de auditoria, sdo desenvolvidas através de:

* Directrizes Técnicas
* InterpretacGes Técnicas

Normas Gerais de Auditoria:

- O Auditor deve:

*Realizar o seu trabalho com diligéncia e zelo profissional, e cumprir as disposicdes do
Codigo de Etica e Deontologia Profissional:;

*Reduzir a escrito, de forma clara e completa, os termos do seu compromisso;

*O nivel de seguranga proporcionada pelo auditor pode ser aceitavel ou moderado,

4
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conforme se trate duma reviséo/auditoria ou de um exame simplificado;

*A deteccdo de fraudes e erros ndo é normalmente um dos objectivos do trabalho do
auditor, mas este deve ter presente o risco da ocorréncia de tais situacoes;

*Q auditor € responsavel pela opinido que expressa, podendo, contudo, para a formacéao
dessa opinido, recorrer ao trabalho de outros auditores ou de outros peritos. Em caso
algum pode recorrer a qualquer forma de subcontratacdo que vise derrogar ou limitar a
sua responsabilidade.

Normas de Trabalho de Campo:

*AccOes Preparatorias:
*Planeamento:
*Coordenacao, execucao e supervisao do trabalho:

Normas para elaboracdo de relatérios:

*O relatorio emitido deve mencionar se as demonstragdes financeiras estdo apresentadas
de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites, e se tais principios tém
sido consistentemente observados no periodo sob analise, em relacdo ao periodo
anterior.
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PLANEAMENTO DE UMA AUDITORIA

Organizacdo de uma auditoria

Na organizagdo da auditoria, o auditor deve ter em conta as actividades ou segmentos
operacionais da empresa, a fim de avaliar e comunicar se 0S recursos estdo a ser
eficientemente utilizados e se estdo a ser alcangados 0s objectivos operacionais.

Conhecimento do negocio do cliente

O auditor deve conhecer bem o negdcio, bem como o sector em que se insere de modo a
identificar as transaccGes e compreender o efeito pratico nas demonstrac@es financeiras
e a0 mesmo tempo determinar os riscos e 0s problemas de modo a planear e realizar a
auditoria de forma eficaz.

Planeamento global da auditoria

O trabalho de auditoria segue um conjunto de fases, onde o planeamento tem um papel
importante. Um bom planeamento contribui para que seja dada atencdo as areas mais
importantes e que seja mais facil a identificacdo de potenciais problemas.

Risco envolvido na auditoria

Durante uma auditoria é obtido, acumulado e avaliado as evidencias até ser atingida
uma seguranca razoavel de que as demonstracdes financeiras ndo contem incorreccdes
materiais.

O risco em auditoria € a probabilidade de podermos, ndo o sabendo e querendo, de
omitir modificacBes apropriadas ao parecer sobre as demonstracdes financeiras.

O risco em auditoria envolve 3 factores:

e Risco inerente
e Risco de controlo
e Risco de deteccéo

Sistemas contabilisticos e de controlo interno

O sistema contabilistico € a componente de informacdo de gestdo das empresas e
consiste no método de classificar, mensurar e relatar as transaccbes com impacto
financeiro, produzindo as demonstragdes financeiras.

O sistema de controlo interno, séo regras internas que visam garantir o bom
funcionamento da organizagéo, nas suas diversas areas.
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A amostragem.

Como ndo é possivel ver a totalidade dos documentos, a auditoria é feita por
amostragem.

Esta consiste na auditoria, a menos de 100% dos itens de uma populagdo de relevancia
de tal forma que todas as unidades de amostragem tenham a possibilidade de ser
seleccionadas a fim de proporcionar ao auditor uma base razoavel sobre a qual retire
conclusoes acerca de toda a populagao” (B. Costa, 2014).

O auditor deve sempre assegurar que a populacdo € apropriada, podendo seleccionar
itens especificos de uma populacdo, que podem incluir valores elevados ou itens chave,
todos os itens a partir de uma determinada quantia, itens para a obtencédo de informagoes
e itens para as actividades de controlo.

O auditor deve sempre apoiar-se em quatro fases distintas:

*Determinar o tamanho da amostra;

*Seleccionar ou identificar a amostra;

*Aplicar procedimentos de auditoria apropriados aos itens seleccionados;

*Avaliar os resultados da amostra.

Existem varias amostragens usadas em estatistica, como:

- A amostragem nao estatistica:

- E aquela em que o auditor, com base num critério subjectivo, determina o tamanho da
amostra, selecciona o tamanho das partidas que a integram, e avalia os resultados,
baseando-se assim este critério na apreciacdo, juizo e critérios do préprio auditor, bem
como na sua capacidade e experiéncia profissional.

- por intervalos (também designada sistematica ou sequencial) — é aplicada nas
populacdes onde as partidas que a integram estejam ordenadas de forma

- Por blocos — também aplicada na realizacdo dos testes aos controlos, consiste em
seleccionar, baseando-se numa apreciacdo, uma ou mais partes consecutiva;

- da populagédo, efectuando-se de seguida os testes de auditoria a todas as partes da
populagdo seleccionada;
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- por nimeros aleatorios — submete-se a determinada populacdo o concurso de selec¢do
das partidas, que ird ser representada através de nimeros ao acaso, obtidos
aleatoriamente através de um computador ou de uma tabela de nimeros aleatorios,
préviamente elaborada;

- sobre valores estratificados — selecciona-se todas as partes de uma populagéo, a partir
de um determinado valor minimo, isto é, vai dividir-se a populacdo em sub-populagdes,
sendo cada uma das quais um grupo de unidades de amostragem que possuem
caracteristicas similares

- A amostragem estatistica é constituida por:

- € determinado o tamanho da amostra, a selec¢do de partidas que a integram e a
avaliacdo do resultado é obtida por métodos matematicos baseados em calculos de
probabilidades.

- sobre valores acumulados — determina-se o limite da precisdo monetaria, avalia-se 0
controlo interno, e calcula-se o limite de precisdo corrigido, o que significa que quanto
melhor for a classificacdo atribuida ao controlo interno, menor sera o numero de itens a
testar.

- estatistica humérica — considera-se como sendo uma combinacdo de amostragem de
apreciacdo por intervalos e da amostragem estatistica sobre valores acumulados.

A amostragem estatistica tem como vantagens, facilitar a determinagdo de uma amostra
eficiente, medir a suficiéncia da matéria de prova, facilitar a avaliacdo dos resultados da
amostra e quantificar os riscos da amostragem, contudo as técnicas de amostragem de
apreciacdo sdo as mais utilizadas, por serem mais praticas e de facil aplicacéo.
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Programacdo detalhada da auditoria e os documentos utilizados

O plano de auditoria é importante para a conducdo das actividades da equipa de
auditores.

Com base em trabalhos preparatorios, o auditor deve ter conhecimento da actividade da
empresa, escolher a equipa de auditoria, efectuar considera¢des quanto a materialidade e
risco de auditoria, desenvolver o plano de auditoria, tendo atengdo ao numero de horas a
atribuir a cada tecnico, determinar os periodos e datas para a realizacdo do trabalho de
campo, determinar os técnicos envolvidos e determinar também as datas de entrega do
relatorio e do parecer.

Uma moderna auditoria exige equipas multidisciplinares que retnam uma gama de
conhecimentos adequados a cada processo a ser analisado.

De suporte ao relatorio, devem também ser elaborados os papeis de trabalho.

Os papéis de trabalho sdo documentos preparados e ou obtidos por um auditor, que
formam um registo da informacéo utilizada e dos procedimentos de auditoria efectuados
na realizacdo da mesma, bem como as decisdes por si tomadas, a fim de obter uma
opini&o.

Numa fase posterior, permitem simplificar o planeamento e execucdo das auditorias
posteriores a mesma entidade.

E possivel identificar a funcdo dos papéis de trabalho pelo titulo dos mesmos, sendo os
mais usuados:

- plano de auditoria;

- cronograma de trabalho;

- memorando;

- balancetes;

- listagens (do stock de materiais),

- mapas de amortizac@es, provisdes e mais-valias;
- balancos;

- demonstracdes de resultados;

- anexos as demonstracdes financeiras;
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- demonstracdes dos fluxos de caixa;

- mapa de variacao de capitais proprios;

- relatorios de auditoria.

E usual dividir a documentacio de trabalho em dossier permanente e dossier corrente.

O dossier permanente engloba toda a informacgéo da entidade que o auditor considera
importante e que tenha de ser consultada ao longo das auditorias presentes e futuras.

O dossier corrente engloba toda a documentacdo relativa a cada auditoria especifica que
constitui o suporte a certificacdo legal de contas, assim como outros relatorios de
auditoria que sdo emitidos.

10
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CONTROLO INTERNO

Auditoria da Fraude

A fraude é um acto intencional praticado pelos responsaveis ou gestores de forma a
obter vantagens ilicitas ou ilegais. Os auditores devem-se preocupar com as fraudes que
causem distor¢des nas demonstracdes financeiras.

Estas distor¢Oes, resultantes de actos intencionais, nas demonstragdes financeiras,
podem ser devidas a:

- Relato financeiro fraudulento

- Apropriagédo indevida/desvio de activos

Controlo administrativo e contabilistico

O auditor deve ter todo um conhecimento, quer do sistema administrativo, como do
sistema contabilistico e apos realizar os testes de forma a atestar que todos os sistemas
estdo em funcionamento, determina o tipo de procedimentos substantivos de auditoria e
estd em condicGes de emitir uma opinido independente sobre os referidos sistemas, que
embora ndo seja 0 seu objectivo principal complementam o seu relatério final sobre as
demonstracdes financeiras, um relatério com sugestdes para a melhoria dos sistemas
contabilistico e de controlo interno.

Avaliacdo da eficdcia tedrica dos sistemas e o seu impacto na
programacdo da auditoria

Sendo o objectivo principal de uma auditoria, a emissdo de um parecer sobre as
demosntracdes financeiras, o funcionamento dos sistemas contabilisitico e de controlo
interno, é relevante para o auditor, uma vez que deste depende o risco de controlo.

A avaliacdo preliminar do risco de controlo é o processo de avaliar a eficacia dos
sistemas contabilisticos e de controlo interno de uma entidade na prevencdo de
distorcGes materialmente relevantes.

Como resultado da avaliacdo, classifica-se o risco de controlo como elevado, em
situacOes que o0s sistemas contabilisticos e de controlo interno nao sdo eficazes, quando
o0 auditor ndo for capaz de identificar o controlo interno para a assercdo que estejam em
condicdes de prevenir ou detectar e corrigir uma distorcdo materialmente relevante.

Com base nos resultados dos testes de controlo, o auditor pode avaliar se os controlos
internos estdo ou ndo concebidos e a funcionar, conforme o contemplado na avaliagcéo
preliminar do risco de controlo, e consequentemente, conseguir determinar qual é a

11
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extensdo dos procedimentos de auditoria a adoptar, nas fases seguintes.

O sistema de controlo interno pode ser considerado insatisfatorio, quando o auditor ndo
se poder apoiar nele, para prevenir e evitar fraudes ou erros, tendo para isso que alargar
as verificacOes substantivas.

O sistema de controlo interno pode ser considerado satisfatorio, quando se poder apoiar
nele para prevenir e evitar fraudes e erros, o que implica que as verificagdes
substantivas ndo necessitam de ser intensivas e alargadas.

A dimensdo das entidades € uma condicionante para os sistemas de controlo interno,
devido a constrangimentos para alguns principios basicos, que é o caso da segregacao
de fungdes, pois pequenas entidades implicam efectivos limitados e a impossibilidade
de ndo concentrar em uma sO pessoa actividades incompativeis.

Teste de conformidade para andlise das diferentes classes de
transaccoes

Os testes de conformidade sdo procedimentos de verificagdo desenvolvidos junto dos
gestores, com vista a confirmar se as praticas contabilisticas adoptadas e as medidas de
controlo interno implementadas pela gestdo, sdo adequadas e se encontram em
funcionamento.

Estes incluem:
- Testes as vendas e as dividas dos clientes;
- Testes as empresas e as dividas dos fornecedores;

- Testes aos custos com o pessoal

Testes aos controlos dos sistemas informdticos

A necessidade de obter informacdo com rapidez e fiabilidade, originou o aparecimento e
0 desenvolvimento dos sistemas informaticos.

A auditoria aos sistemas informaticos consiste em reunir, agrupar e avaliar evidéncias
para determinar se um sistema de informacdo suporta adequadamente um activo de um
negocio, mantendo a integridade dos dados, e se realiza os objectivos esperados, utiliza
eficientemente os recursos e cumpre com as regulamentacdes e as leis estabelecidas.

Deve compreender ndo s6 0s equipamentos de processamento de dados ou algum
procedimento especifico, mas também as entradas, processos, controles, arquivos,
seguranga e extractores de informagdes, além disso, deve avaliar todo o ambiente

12
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envolvente.

Com a utilizacéo da tecnologia para o armazenamento das informagdes contabilisticas,
financeiras e operacionais, o auditor de sistemas informaticos tem de se aprimorar no
campo de atuacdo da organizagdo para analisar banco de dados envolvidos e suportar
decisdes das areas de auditoria.

Um auditor pode recorrer a um técnico informéatico quando achar que ndo tem
conhecimentos suficientes para a realizacdo de determinados procedimentos que o
auxiliem na realizacéo do seu exame.

13
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PROCEDIMENTOS DE VALIDACAO

Testes substantivos e procedimentos analiticos

Sé&o procedimentos de auditoria concebidos para detectar distor¢cdes materiais.

Os procedimentos substantivos incluem os testes de detalhes e os procedimentos
analiticos substantivos.

Os testes de detalhe de transaccOes e de saldos, estdo relacionados com a analise dos
movimentos e saldos das contas com o fim de dar credibilidade a informacéo
contabilistica divulgada nas demonstracdes financeiras.

Técnicas utilizadas no trabalho de validacdo das diversas classes
de contas

Na validacéo das diversas classes de contas, € utilizado o seguinte:
- Analises documentais;

- Comprovacéo de célculos;

- Inspeccoes fisicas;

- Contagem de stocks;

- Reconciliacdo bancaria;

- Circularizacéo de saldos.

14
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RELATORIO DE AUDITORIA

Supervisdo do trabalho efectuado

Para garantir que a qualidade é assegurada, os trabalhos devem ser supervisionados.

A supervisdo é assegurada pelo responsavel maximo da auditoria, processo este que se
inicia no planeamento e que cobre todas as fases da auditoria.

A superviséo inclui garantir:

- que os auditores tém as competéncias adequadas ao trabalho;
- 0 fornecimento de instrugdes durante o planeamento;

- a verificacdo de que o programa esté a ser alcangado;

- a verificacdo de que os papéis de trabalho suportam as revelacgdes, as conclusdes e 0s
relatorios;

- que os relatérios sdo correctos, objectivos, claros, concisos, construtivos e oportunos;
- e que os objectivos de auditoria sdo alcancados.

Neste processo, devem ser revistos todos os papeis de trabalho para garantir que
suportam o relatorio e que todos os procedimentos foram respeitados.

A supervisdo deve, igualmente, ser evidenciada, devendo as questdes levantadas ser
incluidas, nos papéis de trabalho.

E uma funcdo de natureza especializada, com a atribuicdo genérica de orientar e
supervisionar as actividades relacionadas a auditoria, bem como manter o
relacionamento com os 6rgdos de controlo e auxiliar a administracdo da empresa.

Emissdo de recomendacdes

O relatério de recomendacdes é o produto do trabalho do auditor e é por meio dele que
se informa:

- O trabalho que foi realizado;

- O alcance abrangido pelo trabalho;

15
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- A forma como se realizou;
- Os factos relevantes observados;

- As conclusdes a que se chegou, terminando no parecer sobre as demonstracdes
financeiras.

Funcdes do relatério:

- Comunicar;
- Persuadir;
- Sugestao de acgdes correctivas.

Se o0 auditor e o auditado discordarem acerca dos resultados da auditoria, o relatério
deve expressar ambas as posicOes e as razOes de discordancia, as quais podem ser
incluidas como apéndice ao relatorio de auditoria.

Relatdério final

O Relatorio do auditor é o produto final do seu trabalho e, como tal, deve ser
apresentado, visto e entendido pelo auditado, ou mesmo pelo usuario da auditoria.
Considerado como veiculo principal de relacionamento entre o auditor e a entidade
auditada, o Relatério é documento técnico e deve obedecer a normas de apresentacao,
forma e objectivos.

Normas para elaboracdo de relatérios:

- O relatério emitido deve mencionar se as demonstracbes financeiras estdo
apresentadas de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites, e se tais
principios tém sido consistentemente observados no periodo sob anélise, em relacdo ao
periodo anterior;

- Devem ser aceites, quando adequadas, notas informativas as demonstracGes
financeiras, a ndo ser que seja mencionada outra informacdo no relatério;

- Deve constar no relatério, a expressao de uma opinido relativa as demonstracées
financeiras tomadas como um todo, ou a afirmacdo de que tal opinido ndo pode ser
expressa;

- Quando néo se puder expressar uma opinido global, o0 motivo deve ser mencionado;
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- Nos casos em que o0 nome de um auditor esteja associado com as demonstracGes
financeiras, o relatorio deve ter uma indicacdo clara da caracteristica do exame do
auditor, caso a mesma exista, e o grau de responsabilidade por este assumido.

Modelos de Opinido:

- Opinido sem reservas;

- Opinido sem reservas com énfases;

- Opinido com reservas por limitagdo do ambito;
- Opinido com reservas por desacordos;

- Opinido adversa;

Quando o auditor considerar que ndo estd em condicdes de se pronunciar sobre as
demonstracdes financeiras ou em falta destas, emitira uma opinido que corresponde a
uma:

- Escusa de opinido;

- Declaracao de impossibilidade de opiniéo;
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