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1-INTRODUCAO

A tarefa de definir auditoria ndo é facil nem simples, especialmente em face das possibilidades
da aplicacdo dessa técnica em muitas areas do conhecimento humano. O presente portfélio
debruca-se, apenas, sobre a auditoria financeira e fiscal, também conhecida como auditoria
externa.

Define-se auditoria como um processo de verificagdo sistematico e documentado, que pretende
obter e avaliar de forma objetiva evidéncias para determinar se o Sistema de Gestdo da
organizacdo esta conforme com os critérios de auditoria estabelecidos pela organizacdo, e para
comunicar os resultados deste processo a direcéo.

O plano de auditoria possibilita uma eficaz prestacdo de servicos aos utilizadores das
demonstracdes financeiras. E um trabalho assente num processo consistente, pensado e aplicado
em todo tipo de auditorias.

A auditoria destina-se a verificar a conformidade dos procedimentos internos adoptados e
seguidos nas diversas areas operacionais das empresas, como: 0s critérios ou protocolos,
regulamentos, politicas, que se encontrem estabelecidos e aprovados.

Existem varios tipos de auditoria, como: auditoria interna, financeira e fiscal

“A auditoria financeira surge da necessidade de proporcionar a terceiros uma informacao fiel e

verdadeira da situacéo patrimonial e financeira da empresa” (Lourenco, 1999)

PARTE I - ENQUADRAMENTO E CONCEITOS

1. Arelacdo da auditoria financeira com a contabilidade

Com a revolucdo industrial, e com o desenvolvimento e crescimento das actividades
econdmicas, a contabilidade assume um papel importante e relevante no apoio a tomada de
decisdo da gestdo. A contabilidade é todo um trabalho de organizacdo e de elaboracdo das
demonstracgdes financeiras.

A Contabilidade e a Auditoria sdo duas areas distintas, mas ndo sdo independentes. Antes pelo
contrario, uma depende da outra porque sem Contabilidade ndo ha Auditoria e sem Auditoria
ndo ha contas auditadas. A Auditoria exprime uma opinido sobre as demonstracdes financeiras
que sdo elaboradas pela Contabilidade, a base do seu trabalho é a Contabilidade.
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A auditoria é todo um trabalho de verificacéo e da exactiddo dos dados contabilisticos e surge
associada a contabilidade, uma vez que foi necesséario dar credibilidade ao trabalho
contabilistico para que todos os utilizadores da informacdo financeira possam ter uma
informacdo fidedigna.

“A auditoria surge sempre muito associada a Contabilidade, pois foi através da necessidade
de dar credibilidade ao trabalho contabilistico que surgiu a Auditoria, neste caso, a Auditoria
Financeira” (Simoes, 2010).

2. Os utilizadores da informacao financeira

Os utilizadores da informacéo financeira séo todos os interessados nas organizacoes, tais como:

» Accionistas/Investidores
Administradores/ Gestores
Bancos/Financiadores
Autoridades Supervisoras
Administracéo Fiscal
Fornecedores/Credores /Clientes

YV V VY

A auditoria fiscaliza a eficiéncia dos controlos internos, assegura a maior correc¢do dos registos
contabilisticos e da opinido sobre as demonstracdes financeiras, assegurando uma informacao
real sobre a situacdo econdmica, patrimonial e financeira das empresas.

3. Requisitos de qualidade da informacao financeira

Dependendo da natureza da auditoria e dos sistemas de controlo interno existentes, o auditor
pode ter uma tarefa mais vasta ou mais restrita. O auditor analisa as contas da empresa com
vista a verificar se as mesmas sdo elaboradas de acordo com as regras que vigoram na

preparacdo e apresentacao da informacdo contabilistica e financeira.
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4. 0 exercicio da auditoria financeira

O auditor deveria analisar todos os documentos, mas tal tarefa é impenséavel devido a dimenséo
das empresas, por tal a auditoria usa ferramentas e técnicas de forma a obter uma amostra dos

documentos existentes para poder efectuar testes, exames e confirmacoes.

Na preparacdo da auditoria, o auditor devera obter uma informagao geral do funcionamento da
empresa atraves do didlogo com responsaveis pelas areas da gestdo financeira, contabilistica e

administrativa, solicitando os elementos contabilisticos relevantes.

Os dados recolhidos deverao ser submetidos a testes de auditoria de forma a obtencdo de dados
que vao servir para o trabalho de campo.

No fim devera ser elaborado um relatério, no caso dos auditores ndo concordem com alguns

aspectos detectados, serdo incluidas reservas no relatorio final, assim como recomendagdes.

As reservas podem incluir as irregularidades ou a utilizacdo de critérios incorrectos na

preparacdo das demonstracdes financeiras.

As recomendacdes resultam da observacdo feita no decorrer da auditoria e s@o sugeridas a

empresa no sentido de melhoria da sua gesté@o contabilistica.

5. Normas e recomendacdes de auditoria

As normas de auditoria em Portugal sdo da responsabilidade da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas, sdo periodicamente actualizadas e disponibilizadas e consistem num conjunto de

principios e conceitos que regulam a profissdo do auditor.

As normas técnicas de auditoria, sdo desenvolvidas através de:

* Directrizes Técnicas

* InterpretacGes Técnicas
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Normas Gerais de Auditoria:

- O Auditor deve:

» *Realizar o seu trabalho com diligéncia e zelo profissional, e cumprir as disposicoes do
Cddigo de Etica e Deontologia Profissional;

» *Reduzir a escrito, de forma clara e completa, os termos do seu compromisso;

> *0O nivel de seguranca proporcionada pelo auditor pode ser aceitavel ou moderado,
conforme se trate duma reviséo/auditoria ou de um exame simplificado;

» *A deteccdo de fraudes e erros ndo € normalmente um dos objectivos do trabalho do
auditor, mas este deve ter presente o risco da ocorréncia de tais situacoes;

*0O auditor € responsavel pela opinido que expressa, podendo, contudo, para a formagédo dessa
opinido, recorrer ao trabalho de outros auditores ou de outros peritos. Em caso algum pode

recorrer a qualquer forma de subcontratacédo que vise derrogar ou limitar a sua responsabilidade.

Normas de Trabalho de Campo:

*AccOes Preparatdrias:
*Planeamento:
*Coordenacao, execucao e supervisao do trabalho:

Normas para elaboracdo de relatérios:

*O relatério emitido deve mencionar se as demonstracdes financeiras estdo apresentadas de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites, e se tais principios tém sido

consistentemente observados no periodo sob analise, em relacdo ao periodo anterior.
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6. Breve abordagem ao sistema fiscal portugués

A base e o0s grandes principios orientadores do sistema tributario Portugués encontram-se
plasmados na Constituicdo da Republica Portuguesa, dela resultando, nomeadamente, o
principio de legalidade tributaria, a proibicdo da retroactividade da lei fiscal e o principio da
igualdade tributaria. A este respeito, a Constituicdo assume como principal finalidade a
angariacdo de receita por parte do Estado sem descurar, contudo, objectivos de natureza
extrafiscal (nomeadamente a reparticdo justa dos rendimentos e da riqueza pelos cidaddos). Em
virtude da integragé@o Europeia, o Direito Fiscal Europeu surge com cada vez maior importancia
no ordenamento juridico-fiscal Portugués, sedimentando os principios e valores na nossa
fiscalidade.

A tributacdo do rendimento em Portugal é dividida em dois grandes impostos, um sobre o
rendimento das pessoas singulares e outro das pessoas colectivas. Repartindo-se por impostos
estaduais e locais, directos e indirectos.

De acordo com CRP no art® 103 n°l, “O sistema fiscal visa a satisfacdo das necessidades
financeiras do Estado e outras entidades publicas e uma reparticéo justa dos rendimentos e da
riqueza”. E constituido por um conjunto de impostos locais e estaduais, “criados por lei, que
determina a incidéncia, a taxa, os beneficios fiscais e as garantias dos contribuintes”, conforme
conta no art°103, n°2 da CRP. Tém incidéncia sobre o patrimdnio, rendimento e despesa.

PARTE II - PLANEAMENTO DE UMA AUDITORIA

1. Organizacao de uma auditoria

Na organizacdo da auditoria, o auditor deve ter em conta as actividades ou segmentos
operacionais da empresa, a fim de avaliar e comunicar se 0s recursos estdo a ser eficientemente
utilizados e se estdo a ser alcancados 0s objectivos operacionais.

Tendo como como objectivo de avaliar e comunicar se 0s recursos da organizacao estdo ou
ndo a ser usados de forma eficiente e se 0s objectivos operacionais estdo a ser alcancados.

Neste sentido, a organizacao de uma auditoria:

Fiscaliza a eficiéncia dos controles internos;

Garante maior correc¢do dos registos contabilisticos;

Opina sobre a adequacdo das demonstracgoes;

Dificulta desvios de bens patrimoniais e pagamentos indevidos;
Possibilita a deteccdo de omissdes no registo de receitas;

Aponta falhas na organizagdo administrativa e nos controles internos.

A SENENENE NN
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2. Conhecimento do negdcio do cliente

O auditor deve conhecer bem o negdcio, bem como o sector em que se insere de modo a
identificar as transac¢fes e compreender o efeito pratico nas demonstracGes financeiras e ao
mesmo tempo determinar os riscos e 0s problemas de modo a planear e realizar a auditoria de
forma eficaz.

O auditor para deve considerar 0s seguintes assuntos para melhor conhecer e entender uma
entidade, conforme conta na ISA 315:

» A natureza da actividade;

» O Sector de actividade, regulamentacao e outros factores externos incluindo a
estrutura de relato financeiro aplicavel;

> A Seleccdo e a aplicacdo por parte da entidade de politicas contabilisticas,
incluindo as razdes e alteracdes;

» A mensuragéo e a revisdo do desempenho financeiro da entidade.

O auditor deve ainda considerar, de acordo com a ISA 250, o incumprimento (actos de
autorizacdo ou actos de omissdo), praticado pela empresa, das leis e de regulamentos que
possam afectar significativamente as demonstracdes financeiras.

3. Planeamento global da auditoria

O trabalho de auditoria segue um conjunto de fases, onde o planeamento tem um papel
importante. Um bom planeamento contribui para que seja dada atencdo as areas mais
importantes e que seja mais facil a identificacdo de potenciais problemas.

A natureza e a extensdo das actividades de planeamento variam consoante a a dimensao
e a complexidade da entidade a auditar, como é referido pela DRA 300.

De acordo com a DRA 300, o auditor deve seguir 0s seguintes passos:

Conhecimento do negdcio;

Compreensdo dos sistemas contabilisticos e controlo interno;

Risco e materialidade;

Natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria;
Coordenacdo, direc¢do, supervisdo e verificacao;

Utilizacdo de tecnologias de informacdo e alguns assuntos associados ao
trabalho.
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4. Risco envolvido na auditoria

Durante uma auditoria é obtido, acumulado e avaliado as evidencias até ser atingida uma
seguranga razoavel de que as demonstracdes financeiras ndo contem incorrecbes materiais.

O risco em auditoria é a probabilidade de podermos, ndo o sabendo e querendo, de omitir
modificagdes apropriadas ao parecer sobre as demonstracdes financeiras.

Nos termos da ISA 320, o risco de auditoria significa “o risco de o auditor expressar
uma opinido de auditoria inapropriada quando as demonstracdes financeiras estdo
materialmente distorcidas”.

O risco em auditoria envolve 3 componentes:

= Risco Inerente - possibilidade de que uma assercdo esteja materialmente
distorcida, individualmente ou quando agregada com outras distor¢des, antes de
se considerarem quaisquer controlos relacionados.

= Risco de controlo - Risco de que possa ocorrer uma distor¢do material numa
assercdo, individualmente ou quando agregada com outras distor¢des, ndo seja
prevenida, detectada ou corrigida tempestivamente pelo controlo interno da
entidade.

= Risco de deteccdo — Risco que o auditor corre em ndo detectar uma distorcéo
material numa assercéo, individualmente ou quando agregada com outras
distorcBes na execucdo dos seus procedimentos. Trata-se do Unico risco que
podera depender do auditor, dado que tendo em vista a reducdo do risco 0s
procedimentos podem ser por ele melhorados ou alterados.

5. Sistemas contabilisticos e de controlo interno

O sistema contabilistico é a componente de informacdo de gestdo das empresas e consiste no
método de classificar, mensurar e relatar as transac¢des com impacto financeiro, produzindo as
demonstracdes financeiras.

O sistema contabilistico tem trés vertentes:

e Contabilidade Geral;
e Contabilidade Analitica;
e Contabilidade Orcamental.
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O sistema de controlo interno é conforme citado pela ISA 315, “o processo concebido,
implementado e mantido pelos responsaveis pela governamentacao, pela gestdo e outro pessoal,
para proporcionar uma seguranca razoavel com o fim de atingir os objectivos de uma entidade
comvista a credibilidade de relato financeiro, eficacia e eficiéncia das operacdes e cumprimento
das leis e regulamentos aplicaveis. O termo “controlos” refere-se a quaisquer aspectos de um
ou mais dos componentes do controlo interno”, no fundo, s&o regras internas que visam garantir
0 bom funcionamento da organizacao, nas suas diversas areas.

A Implementacdo é da responsabilidade da administragdo da empresa, o sistema de controlo
interno deve garantir:

= A preparacdo tempestiva de informag&o financeira credivel
= QOrigor e a plenitude dos registos contabilisticos

= A aderéncia as politicas da gestdo cimeira.

= A proteccdo dos activos.

= A prevencdo e deteccdo de fraude e erros.

= O cumprimento das leis e regulamentos.

O sistema de controlo interno deve ser documentado através de:

= Recolha de informag6es (Manual de procedimentos e Organograma da empresa);

= Preenchimento de questionarios padronizados (check lists) — S&o questionarios

= Pré- preparados para orientar o trabalho de recolha de informacg6es sobre o
controlo interno por fluxo operacional, ou seja, recebimentos, pagamentos,
compras, pessoal, etc;

= Elaboracédo de narrativas (Descri¢des dos fluxos de informacéo);

= Fluxogramas.

Desta forma o auditor deve, proceder a um levantamento do sistema contabilistico e de
controlo interno para determinar o grau de extensdo dos trabalhos de auditoria a executar.

6. A amostragem
Como ndo é possivel ver a totalidade dos documentos, a auditoria € feita por amostragem.

“Esta consiste na auditoria, a menos de 100% dos itens de uma populacéo de relevancia de tal
forma que todas as unidades de amostragem tenham a possibilidade de ser seleccionadas a fim
de proporcionar ao auditor uma base razoavel sobre a qual retire conclusdes acerca de toda a
populagao” (B. Costa, 2014).

O auditor deve sempre assegurar que a populacdo é apropriada, podendo seleccionar itens
especificos de uma populacdo, que podem incluir valores elevados ou itens chave, todos os
itens a partir de uma determinada quantia, itens para a obtencdo de informacoes e itens para as
actividades de controlo.
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O auditor deve sempre apoiar-se em quatro fases distintas:

= Determinar o tamanho da amostra;

= Seleccionar ou identificar a amostra;

= Aplicar procedimentos de auditoria apropriados aos itens seleccionados;
= Auvaliar os resultados da amostra.

Técnicas de selec¢do de amostra baseadas na amostragem de apreciagéo:

> Amostragem por intervalos, sistematica ou sequencial — aplica-se nas populacdes
onde as partidas que a integram estejam ordenadas de forma consecutiva. Por

exemplo, pode ser aplicada na realizagdo dos testes aos controlos.

» Amostragem por blocos — é também aplicada nas realizagdo de testes aos controlos,
consiste em selecionar, baseando-se numa apreciacdo a uma ou mais partes da
populacdo (blocos), seguida de testes de auditoria as mesmas. Cada bloco deve ser
sequencial e representativo do universo. E aplicada, por exemplo, na realizacdo de

testes aos controlos.

» Amostragem por nameros aleatorios — submete-se a determinada populagéo o
concurso de seleccdo das partidas, que ira ser representada atraves de nimeros ao
acaso, obtidos aleatériamente através de um computador ou de uma tabela de nimeros
aleatdrios, préviamente elaborada. Cada unidade de amostra tem hipotese de ser

seleccionada da populacao.

» Amostragem sobre valores estratificados — de acordo com a ISA 530, “é o processo
de dividir uma populacdo em subpopulagdes, cada uma das quais € um grupo de
unidades de amostragem com caracteristicas similares”. Tem grande aplica¢do na

realizacdo de procedimentos substantivos.

Na amostragem estatistica, o auditor determina a amostra apoiado em métodos matematicos
baseados no célculo de probabilidades.
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Técnicas de seleccdo de amostra baseadas na amostragem estatistica:

= Amostragem sobre valores acumulados — a selec¢do € efectuada sistematicamente sobre
valores. Os elementos do tipo pratico e estatistico intervenientes na seleccdo, sao
praticamente todos considerados.

Existem dois elementos intervenientes nesta técnica:

e O limite de precisdo monetaria (LPM) — para o determinar, parte-se do principio que
numa determinada populacéo, é aceitavel uma margem de erro correspondente a 5%

do resultado liquido antes do imposto ou de um substituto deste resultado.

e Considerando a avaliacédo potencial (bom -1; regular -2; deficiente -3) do controlo

interno(Cl), previamente executada pelo auditor ap0s o seu levantamento.

e Temos: LPMC=LPM/CI Quanto melhor for a classificacdo do Cl menor serd o

ndamero de items a testar.

» Amostragem numérica — consiste na determinacdo de um intervalo sobre bases estatisticas
considerando os elementos ja trabalhados, sendo uma combinacdo na amostragem
estatistica sobre valores acumulados.

- Formula: i = (n(LPM/m)) / CI

o (i) —intervalo
o (n) — populagdo em quantidade para o periodo x
o (m) — populacéo de vendas para o periodo x

A amostragem estatistica tem como vantagens, facilitar a determinacdo de uma amostra
eficiente, medir a suficiéncia da matéria de prova, facilitar a avaliacao dos resultados da amostra
e quantificar os riscos da amostragem, contudo as técnicas de amostragem de apreciacdo sdo as
mais utilizadas, por serem mais praticas e de facil aplicacéo.
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7. Programacao detalhada da auditoria e os documentos utilizados
O plano de auditoria é importante para a conduc¢do das actividades da equipa de auditores.

Com base em trabalhos preparatérios, o auditor deve ter conhecimento da actividade da
empresa, escolher a equipa de auditoria, efectuar consideragdes quanto a materialidade e risco
de auditoria, desenvolver o plano de auditoria, tendo atengdo ao numero de horas a atribuir a
cada técnico, determinar os periodos e datas para a realizacdo do trabalho de campo, determinar
os técnicos envolvidos e determinar também as datas de entrega do relatério e do parecer.

Uma moderna auditoria exige equipas multidisciplinares que reGnam uma gama de
conhecimentos adequados a cada processo a ser analisado.

De suporte ao relatorio, devem também ser elaborados os papeis de trabalho.

Os papéis de trabalho s&o documentos preparados e ou obtidos por um auditor, que formam um
registo da informacdo utilizada e dos procedimentos de auditoria efectuados na realizacdo da
mesma, bem como as decisdes por si tomadas, a fim de obter uma opiniao.

Numa fase posterior, permitem simplificar o planeamento e execucao das auditorias posteriores
a mesma entidade.

E possivel identificar a funcio dos papéis de trabalho pelo titulo dos mesmos, sendo os mais
usados:

* Plano de auditoria;

= Cronograma de trabalho;

= Memorando;

= Balancetes;

= Listagens (do stock de materiais),

= Mapas de amortizacGes, provisdes e mais-valias;
= Balancgos;

= Demonstracdes de resultados;

= Anexos as demonstracdes financeiras;
= Demonstrac@es dos fluxos de caixa;

= Mapa de variacao de capitais proprios;
= Relatorios de auditoria.
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Para além da funcdo dos papeéis, uma programacao detalhada implica;
o Preocupacdo sistematica em realizar trabalhos com utilidade;

Planificacdo e programacdo cuidada das actividades;

(@]

o Independéncia na acgéo;

o Capacidade e profundidade de analise;

o Objetividade;

o Imparcialidade;

o Rigor e qualidade na execucéo dos trabalhos;

o Obtencdo de provas suficientes que fundamentem as conclusdes apuradas;
o Mecanismos internos de acompanhamento e supervisao dos trabalhos;

o Mecanismos internos de acompanhamento e supervisdo da avaliacdo de qualidade da

utilidade dos trabalhos;

Elaboracéo clara e objectiva de relatérios;

O

Apresentacdo de conclusdes objectivas, precisas e concisas;

O

o Recomendacdes validas e exequiveis.

Antes da apresentacdo formal dos relatorios, estes, de preferéncia, devem ser discutidos com o
servico auditado de forma a serem por eles validados.

E usual dividir a documentacio de trabalho em dossier permanente e dossier corrente.

O dossier permanente - engloba toda a informacdo da entidade que o auditor considera
importante e que tenha de ser consultada ao longo das auditorias presentes e futuras.

O dossier corrente - engloba toda a documentacédo relativa a cada auditoria especifica que
constitui o suporte a certificacao legal de contas, assim como outros relatorios de auditoria que
sdo emitidos.
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PARTE III - CONTROLO INTERNO

1. Controlo administrativo e contabilistico

O auditor deve ter todo o conhecimento geral, quer do sistema administrativo, quer do sistema
contabilistico e apos realizar os testes de forma a atestar que todos os sistemas estdo em
funcionamento, determina o tipo de procedimentos substantivos de auditoria e estd em
condicdes de emitir uma opinido independente sobre os referidos sistemas, que embora néo seja
0 seu objectivo principal complementam o seu relatorio final sobre as demonstracfes
financeiras, um relatério com sugestdes para a melhoria dos sistemas contabilistico e de

controlo interno.

Controlo administrativo - compreende o plano de organizacéo, os procedimentos e 0s registos
que se relacionam com os processos de decisdo que encaminham a autorizacdo das transacdes
pelo Orgdo de Gestdo.Este tipo de controlo, em principio ndo influencia as demonstracdes

financeiras.

Controlo contabilistico - abrange o plano de organizacao, os registos e 0s procedimentos que
se referem a salvaguarda dos activos, e a confianca que os registos contabilisticos inspiram, de

forma a garantir que:

= O registo das transaccdes é feito de maneira a manter um controlo sobre o0s activos, e a
permitir que as demonstrac6es financeiras sejam preparadas de acordo com principios

de contabilidade geralmente aceites, ou com outro critério igualmente aplicavel;
= Astransaccdes sdo feitas conforme autorizacdo especifica ou geral do Orgéo de Gestao;
= S0 é permitido o acesso aos activos mediante autorizacdo do Orgdo de Gestdo;

= Periodicamente ¢ feita uma comparacdo dos registos contabilisticos dos activos com 0s

préprios activos, caso se detectem diferencas, sdo tomadas acc¢Ges apropriadas.
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2. Avaliacao da eficacia teodrica dos sistemas e o seu impacto na programacao
da auditoria

Sendo o objectivo principal de uma auditoria, a emissdo de um parecer sobre as demosntracoes
financeiras, o funcionamento dos sistemas contabilisitico e de controlo interno, é relevante para
0 auditor, uma vez que deste depende o risco de controlo.

O resultado de uma avaliacéo eficaz reflete-se numa programagdo mais concisa e precisa . Se
no decorrer do levantamento do sistema de controlo interno se concluir que o mesmo é seguro,
os trabalhos serdo orientados para a realizacdo de testes de conformidade. Reduz desta forma
0s testes a executar, e concentra-se uma maior atencdo as areas de risco de ocorréncia de erros
ndo suficientemente prevenidos pelo sistema de controlo.

A avaliagdo preliminar do risco de controlo é o processo de avaliar a eficacia dos sistemas
contabilisticos e de controlo interno de uma entidade na prevencéo de distor¢des materialmente
relevantes.

Com base nos resultados dos testes de controlo, o auditor pode avaliar se os controlos internos
estdo ou ndo concebidos e a funcionar, conforme o contemplado na avaliacdo preliminar do
risco de controlo, e consequentemente, conseguir determinar qual € a extensdo dos
procedimentos de auditoria a adoptar, nas fases seguintes.

O sistema de controlo interno pode ser considerado insatisfatério, quando o auditor ndo se poder
apoiar nele, para prevenir e evitar fraudes ou erros, tendo para isso que alargar as verificacdes
substantivas.

O sistema de controlo interno pode ser considerado satisfatorio, quando se poder apoiar nele
para prevenir e evitar fraudes e erros, o que implica que as verificacbes substantivas nédo
necessitam de ser intensivas e alargadas.

A dimenséo das entidades ¢ uma condicionante para os sistemas de controlo interno, devido a
constrangimentos para alguns principios basicos, que é o caso da segregacdo de funcdes, pois
pequenas entidades implicam efectivos limitados e a impossibilidade de ndo concentrar em uma
SO pessoa actividades incompativeis.
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3. Testes de conformidade para analises das diferentes classes de
transacg¢oes

Os testes de conformidade sdo procedimentos de verificacdo desenvolvidos junto dos gestores,
com vista a confirmar se as praticas contabilisticas adoptadas e as medidas de controlo interno
implementadas pela gestao, sdo adequadas e se encontram em funcionamento.

Estes incluem:

- Testes as vendas e as dividas dos clientes;

- Testes as empresas e as dividas dos fornecedores;
- Testes aos custos com o pessoal

- Entrevistas aos empregados;

- Inspecgdo a documentos e relatorios;

- Observacéo da aplicagéo dos controlos;

- Pesquisas sequenciais num fluxo operacional,

- Reprocessamento das operagoes.

4., Testes aos controlos dos sistemas informaticos

A necessidade de obter informacdo com rapidez e fiabilidade, originou o aparecimento e 0
desenvolvimento dos sistemas informaticos.

Os controlos informaticos sdo instituidos sobre aplicacdes contabilisticas especificas, a
auditoria aos sistemas informaticos consiste em reunir, agrupar e avaliar evidéncias para
determinar se um sistema de informacgdo suporta adequadamente um activo de um negdcio,
mantendo a integridade dos dados, e se realiza 0s objectivos esperados, utiliza eficientemente
0S recursos e cumpre com as regulamentacdes e as leis estabelecidas.

Deve compreender ndo s6 os equipamentos de processamento de dados ou algum procedimento
especifico, mas também as entradas, processos, controles, arquivos, seguranca e extractores de
informac0es, além disso, deve avaliar todo o ambiente envolvente.
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Com a utilizacdo da tecnologia para o armazenamento das informagfes contabilisticas,
financeiras e operacionais, o auditor de sistemas informéaticos tem de se aprimorar no campo
deatuacdo da organizacao para analisar banco de dados envolvidos e suportar decises das areas
de auditoria.

Um auditor pode recorrer a um técnico informéatico quando achar que ndo tem conhecimentos
suficientes para a realizacdo de determinados procedimentos que o auxiliem na realizacdo do
Seu exame.

PARTE IV - PROCEDIMENTOS DE VALIDACAO

1. Testes substantivos e procedimentos analiticos

Sé&o procedimentos de auditoria concebidos para detectar distor¢cdes materiais.

Os procedimentos substantivos incluem os testes de detalhes e os procedimentos analiticos
substantivos.

De acordo com a ISA 500, os testes substantivos séo realizados com o objectivo de se
detectarem distor¢des materialmente relevantes nas Demonstrac6es Financeiras.

Estes sdo de dois tipos;

> Testes de detalhes de transacgdes e saldos - consistem na analise dos registos
contabilisticos, para constatar a credibilidade que merece a informacédo divulgada nas
DF. A analise dos saldos devera conduzir a decomposicdo dos mesmos.

» Procedimentos analiticos - consistem na anélise de racios e de tendéncias
significativas, incluindo a investigacdo resultante de flutuacdes e relacbes que
sejam inconsistentes com outras informacoes relevantes ou que se desviem das
guantias que tinham sido previstas.

Os testes de detalhe de transaccdes e de saldos, estdo relacionados com a analise dos
movimentos e saldos das contas com o fim de dar credibilidade a informacdo contabilistica
divulgada nas demonstragdes financeiras.
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2. Técnicas utilizadas no trabalho de validacao

Na validacéo das técnicas no trabalho, S&o utilizadas varias técnicas, entre elas;
- Analises documentais;

- Comprovagcdo de célculos;

- Inspecgdes fisicas;

- Contagem de stocks;

- Reconciliacdo bancaria;

- Circularizacéo de saldos;

- Relacionamento de dados;

- Reprocessamentos.

3. Validacao das diversas classes de contas
O auditor devera proceder a validacao das diversas classes de contas e demonstracoes
financeiras de acordo com as Normas Contabilisticas de Relato Financeiro aceites e

previstas no Sistema de Normalizacdo Contabilistica.

PARTE V - IMPOSTOS DIFERIDOS

1. Interpretacao da Directiva Contabilistica N¢ 28: «Impostos Diferidos»

Os Impostos Diferidos devem ser interpretados em sede de Impostos Sobre o Rendimento.
Neste contexto, o imposto abrange apenas o IRC e o IRS na categoria B. Esta Directiva estad em

vigor desde 1 de Janeiro de 2002.

1
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2. Aplicag¢ao a situagoes reais a directriz

A aplicacdo desta diretriz consiste na verificacdo das operacGes contabilisticas que sao
suscetiveis ao reconhecimento de imposto diferido no momento do seu encerramento.

Efectua-se entdo ao enquadramento fiscal em IRC e em IRS na categoria B.
PARTE VI - A INSPECCAO FISCAL

1. Descricao dos procedimentos da inspeccdo tributaria desde a fase de
planeamento a fase de elaboracao do relatorio final

A inspeccéo tributaria obedece ao Plano Nacional de Actividades da Inspecgéo Tributaria.
O procedimento de inspeccao é previamente preparado, programado e planeado tendo

em vista 0s objectivos a serem alcangados. (Artigo 44° n°1 do RCPIT).

A preparacgéo consiste na recolha de toda a informacéo disponivel sobre o sujeito passivo
ou obrigado tributario em causa. Tanto a prepara¢do como o planeamento compreendem
a sequéncia das diligéncias da inspeccdo tendo em conta 0 prazo previsto para a sua
realizacdo. (Artigo 44° n°2 e n°4 do RCPIT).

Sé&o constituidas equipas de inspeccédo de dois elementos e um coordenador. (Artigo 45
n°1 e n°2 do RCPIT).

O procedimento externo de inspec¢do depende da credenciacao dos funcionarios e do
porte do cartdo profissional ou de outra identificacdo passada pela AT. Devem estar
munidos de ordem de servico com os seguintes elementos:

e O namero de ordem, data de emissao e identificacdo do servico responsavel pelo
procedimento de inspeccao;

e A identificacdo do funcionario(s) incumbido(s) na inspeccdo, do respectivo
chefe de equipa e da entidade a inspeccionar;

e O ambito e a extensdo da ac¢do de inspeccao.

N&o sdo emitidas ordens de servico quando as ac¢les de inspec¢do visam:

o Consulta, recolha e cruzamento de elementos;
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o Controlo de bens de circulacéo;

o Controlo dos sujeitos passivos ndo registados.

Na falta de ordem de servico, o despacho deve referir os seus objectivos e a identidade
da entidade a inspeccionar, assim como a dos funcionarios incumbidos. (Artigo 46°
n°1,n°2,n°3, n°4 e n°5 do RCPIT).

A falta de credenciacgdo legitimiza a oposi¢ao a inspec¢do. (Artigo 47° do RCPIT).

O procedimento externo de inspecgéo deve ser notificado por carta-aviso ao sujeito
passivo ou obrigado tributario com antecedéncia minima de cinco dias relativamente ao
seu inicio.

A carta-aviso deve conter em anexo os direitos, deveres e garantias dos sujeitos
passivos e demais obrigados tributarios no procedimento de inspecgéo. (Artigo 49° n°1,
n°3 do RCIPT).

A dispensa de notificacdo prévia da inspeccao da-se quando:

o Vise apenas a consulta, recolha ou cruzamento de documentos destnados a
confirmacdo da situacéo do alvo;

o Fundamento for de participacdo ou dendncia efectuada nos termos legais e
contiverem indicios de fraude fiscal,

o Consistir no controlo de bens em circulacdo e da posse dos respectivos
documentos de transporte

o Se destine a averiguar o exercicio de actividade por sujeito passivo ndo

registados. (Artigo 50° do RCPIT).

A inspeccdo é continua, s6 podendo ser suspensa em caso de prioridades excepcionais por parte
da AT. A suspensdo ndo prejudica os prazos legais de conclusdo e o sujeito passivo deve ser
notificado do seu reinicio. (Artigo 53° do RCPIT).
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O sujeito passivo ou obrigado tributario, 0s seus representantes legais, técnicos e revisores
oficiais de contas devem estar presentes no momento da prética de actos de inspeccao externa,
quando esta se efectue nas instalacdes ou dependéncias de contribuinte e a sua presenca for
considerada indispensavel a descoberta da verdade material.

O sujeito passivo ou obrigado tributario pode, sempre que o pretenda, assistir as diligéncias da
inspeccdo externa desde que 0s actos se realizem nas suas instalagdes ou dependéncias. Pode
também fazer-se acompanhar por um perito especializado. (Artigo 54.° n°1, n°2 e n°3 do
RCPIT).

A recolha de elementos no ambito do procedimento de inspec¢cdo deve obedecer a critérios

objectivos e conter:

> A mencao e identificagdo dos documentos e respectivo registo contabilistico,
com indicacdo quando possivel, do nimero e data do langamento,

classificacao contabilistica, valor e emitente;

» A integral transcricdo das declarac¢des, com identificacdo das pessoas que as
profiram e as respectivas funcdes, sendo as referidas declaracdes, quando

prestadas oralmente, reduzidas a termo. (Artigo 55.° do RCPIT).

No cumprimento de obrigacdes tributarias a entidade inspeccionada pode, no decurso do
procedimento de inspeccéo, proceder a regularizacdo da sua situacdo tributaria, mesmo quando

as infrac¢des tenham sido apuradas no ambito do mesmo procedimento.

A regularizacdo, quando o sujeito passivo ou obrigado tributario a comunique a administracédo

tributaria, € obrigatoriamente mencionada no relatério final. (Artigo 58° do RCPIT).

Em caso de oposicdo a realizacdo de qualquer acto de inspec¢édo, o funcionario comunicara o
facto, no prazo de cinco dias, ao dirigente do servico, se for caso disso, propondo
fundamentadamente a solicitacdo ao tribunal de comarca competente de ordem para realizacédo
do acto. N&o prejudica, caso a oposi¢cdo seja ilegitima, o procedimento sancionatorio que ao
caso couber. (Artigo 59° do RCPIT).
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Concluida a prética de actos de inspecc¢ao e caso 0S mesmos possam originar actos tributarios
ou em matéria tributaria desfavoraveis a entidade inspeccionada, a audicdo prévia deve ser
notificada no prazo de 10 dias do projecto de conclusdes do relatério, com a identificacdo desses

actos e a sua fundamentagéo.

A notificagdo deve fixar um prazo entre 10 e 15 dias para a entidade inspeccionada se
pronunciar sobre o referido projecto de conclusdes.

A entidade inspeccionada pode pronunciar-se por escrito ou oralmente, sendo neste caso as suas

declaragdes reduzidas a termo e seré elaborado o relatorio final. (Artigo 60° do RCPIT).

Para conclusdo do procedimento de inspeccdo é elaborado um relatorio final com vista a
identificacdo e sistematizacdo dos factos detectados e sua qualificagéo juridico-tributaria. Deve
ser notificado ao contribuinte por carta registada nos 10 dias posteriores ao termo do prazo da

pronuncia da inspeccéo, considerando-se concluido o procedimento na data da notificacao.

Poderdo ser elaborados outros tipos de relatérios em caso de procedimentos de inspeccdo com
objectivos especificos, 0s quais, no entanto, incluirdo sempre a identidade das entidades

inspeccionadas, os fins dos actos, as conclusdes obtidas e a sua fundamentacao.

O relatério de inspeccao sera assinado pelo funcionario ou funcionarios intervenientes no
procedimento e conterd o parecer do chefe de equipa que intervenha ou coordene, bem como o

sancionamento superior das suas conclusoes.

O relatério deve conter, tendo em atencdo a dimensdo e complexidade da entidade

inspeccionada, 0s seguintes elementos:
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v ldentificacdo da entidade inspeccionada, designadamente
denominagéo social, numero de identificacao fiscal, local da sede e
servico local a que pertence;

v' Data do inicio e do fim dos actos de inspeccao e das interrupcées ou
suspensdes verificadas;

v Informagdes complementares, incluindo os principais devedores dos
sujeitos passivos e dos responsaveis solidarios ou subsidiarios pelos
tributos em falta;

v' Mencao das alteracdes a efectuar aos dados constantes dos ficheiros
da administracao tributéria;

v Ambito e extensdo do procedimento;
v Descricdo dos motivos que deram origem ao procedimento, com a

v indicacdo do numero da ordem de servigo ou do despacho que o
motivou;

v Descricdo dos factos susceptiveis de fundamentar qualquer tipo de

responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

v' Acréscimos patrimoniais injustificados ou despesas
desproporcionadas efectuadas pelo sujeito passivo ou obrigado
tributario no periodo a que se reporta a inspeccao;

v' Descricdo dos factos fiscalmente relevantes que alterem os valores
declarados ou a declarar sujeitos a tributacdo, com mencao e juncéo
dos meios de prova e fundamentacéo legal de suporte das correc¢cées

efectuadas;

v Indicacao das infraccOes verificadas, dos autos de noticia levantados e

dos documentos de correccdo emitidos;

v' Descricdo sucinta dos resultados dos actos de inspeccao e propostas

formuladas;

v Identificacao dos funcionarios que o subscreveram, com menc¢éao do

nome, categoria e numero profissional;

v' Outros elementos relevantes. (Artigo 62° do RCPIT).

T . ) 24/58
Auditoria Financeira e Fiscal


http://www.uatlantica.pt/

Universidade

Atlantica

2. Compreender e identificar as infraccoes tributarias em sede de IRC

As pessoas colectivas, devem anualmente entregar & AT uma declaragdo de rendimentos, que
em sede de IRC se trata do modelo 22. A falta deste procedimentos, as omissdes e falta de

transparéncia fiscal faz incorrer o sujeito passivo em infracgéo.

A recusa de entrega, exibicdo ou apresentacdo de escrita e de documentos fiscalmente
relevantes quando os factos ndo constituam fraude fiscal, a punicdo com coima de (euro) 375 a
(euro) 75000.

A administracéo tributaria fixa previamente um prazo para a entrega da declaracéo, a infracgédo

SO se considera consumada no termo desse prazo.

Considera-se recusada a entrega, exibicdo ou apresentacdo de escrita, de contabilidade ou de
documentos fiscalmente relevantes quando o agente ndo permita o livre acesso ou a utilizacéo
pelos funcionarios competentes dos locais sujeitos a fiscalizacdo de agentes da administracéo
tributaria, nos termos da lei. (Artigo 113° do RGIT).

A falta de entrega da prestacdo tributaria total ou parcial, pelo periodo até 90 dias, ou por
periodo superior, desde que os factos ndo constituam crime ao credor tributario, da prestacao
tributaria deduzida nos termos da lei € punivel com coima variavel entre o valor da prestacdo

em falta e o seu dobro, sem que possa ultrapassar o limite maximo abstractamente estabelecido.

Se a conduta for imputadvel a titulo de negligéncia e ainda que o periodo da ndo
entregaultrapasse os 90 dias, sera aplicavel coima variavel entre 15 % e metade do imposto em

falta, sem que possa ultrapassar o limite maximo abstractamente estabelecido.
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Estas coimas sdo também aplicaveis em qualquer caso de ndo entrega, dolosa ou negligente, da
prestacdo tributaria que, embora ndo tenha sido deduzida, o devesse ser nos termos da lei.
(Artigo 114° do RGIT).

Quem falsificar, viciar, ocultar, destruir ou danificar elementos fiscalmente relevantes, quando
ndo deva ser punido pelo crime de fraude fiscal, é punido com coima variavel entre (euro) 750

e o triplo do imposto que deixou de ser liquidado, até (euros) 37500.

Quem utilizar, alterar ou viciar programas, dados ou suportes informaticos, necessarios ao
apuramento e fiscalizacdo da situacdo tributaria do contribuinte, com o objectivo de obter
vantagens patrimoniais susceptiveis de causarem diminuicdo das receitas tributarias, € punido
com coima variavel entre (euro) 750 e o triplo do imposto que deixou de ser liquidado, até
(euro) 37 500.

No caso de ndo haver imposto a liquidar, os limites das coimas previstas nos sdo reduzidos a
metade.( Artigo 118° do RGIT).

3. Validacao das contas referidas nas declaragoes fiscais

A validacdo das contas deve ser sempre feita ao olhos da lei, cumprindo prazos de entrega e o
rigor que lhe é exigido. As declaracdes fiscais sdo analisadas, conferidas assim como as datas

e todos os documentos sulpetivos.

PARTE VII - RELATORIO DE AUDITORIA

1. Supervisao do trabalho efectuado

E de extrema importancia existir uma supervis&o ao longo da execucéo de uma auditoria. Para
tal, os papéis de trabalho sdo imprescindiveis. Além de reunirem o registo de toda a informacéo
obtida durante a auditoria, servem também para efectuar as devidas verificacdes ao longo da

mesma. Os papéis de trabalho sdo organizados em dois arquivos:
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Dossier Permanente — abrange a informacao que seja considerada para o
auditor relevante e que necessite de ser consultada no decorrer das
auditorias. Funciona como um arquivo vivo que se deve manter de ano para
ano, devendo ser revisto e actualizado regularmente. Exemplos de
informacéo pertencente a este arquivo séo, entre outros, as actas e a
estrutura organizativa da empresa.

Dossier Corrente - trata-se do arquivo de todos os elementos que levaram a
execucao da auditoria, assim como dos documentos que a fundamentaram.
Sao arquivados documentos que visam o control e a conducao do processo
global da auditoria, como Programas ou Mapas de Trabalho, documentos que
validam os procedimentos ou testes efectuados, e as conclusdes que servirao
para a realizacdo do relatério de auditoria. Além destes, muitos outros
documentos sao arquivados, entre eles o exemplo dos planeamento da
auditoria assim como dos procedimentos executados.

Para garantir que a qualidade ¢ assegurada, os trabalhos devem ser supervisionados.

A supervisdo € assegurada pelo responsavel maximo da auditoria, processo este que se inicia
no planeamento e que cobre todas as fases da auditoria.

A supervisao inclui garantir:

a) - que os auditores tém as competéncias adequadas ao trabalho;

b) - o fornecimento de instrucdes durante o planeamento;

c) - averificacdo de que o programa esta a ser alcan¢ado;

d) - averificacdo de que os papéis de trabalho suportam as revelacdes, as conclusdes e 0s

relatérios;

e) - que os relatorios sdo correctos, objectivos, claros, concisos, construtivos e oportunos;

f)

- e que os objectivos de auditoria sdo alcancados.

Neste processo, devem ser revistos todos os papéis de trabalho para garantir que suportam o

relatorio e que todos os procedimentos foram respeitados.

A supervisdo deve, igualmente, ser evidenciada, devendo as questdes levantadas ser incluidas,

nos papéis de trabalho.
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E uma funcio de natureza especializada, com a atribuicio genérica de orientar e supervisionar
as actividades relacionadas a auditoria, bem como manter o relacionamento com os 6rgdos de

controlo e auxiliar a administragdo da empresa

O auditor, durante o percurso da auditoria e na sua supervisdo deve também ter em atencdo a
obtencdo de prova de auditoria apropriada para melhor fundamentar a sua opinido. Para tal,

existem os seguintes procedimentos:

e Inspecgdo — identificagdo de existéncias, analise e verificagdo dos documentos das
operacgdes pela empresa realizadas;

e Observacgao — testemunhar os procedimentos do pessoal da empresa;
e Indagacéo — Obtencao de informacéo
e Confirmagcao - validacao sistematica das demonstracGes financeiras

e Calculo — verificagdo da exactiddo matematica dos lancamentos contabilistios e dos
documentos de suporte;

e Procedimentos analiticos — Ja referidos na parte IV do presente trabalho.

As fases pelas quais a auditoria passa devem ser supervisionadas. Resumem-se no esquema
seguinte:
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Figura 1 — Fases de uma auditoria

PLANEAMENTO

g Verificagfes
LEVANTAMENTO substantivas
DO CONTROLO D
INTERNO :
L RELATORIO DE

Testes de AUDITORIA

controlo

Tl

AVALIACAO DO
CONTROLO
INTERNO

L = N

2. Emissao de recomendacoes

Depois de concluidas as verificacbes e 0s exame de contas, € elaborada a Certificacao Legal de

Contas (CLC) para que o auditor possa exprimir a sua opinido.

A Estrutura da Certificacdo Legal de Contas consiste num modelo que deve ser observado pelos
Revisores Oficiais de Contas sendo aplicavel em Portugal. Encontra-se dividido em paragrafos,

uns de incluséo obrigatoria e outros s6 incluidos quando tal se justifique.

O relatorio de recomendacbes € o produto do trabalho do auditor e é por meio dele que se
informa:

- O trabalho que foi realizado;

- O alcance abrangido pelo trabalho;
- A forma como se realizou;

- Os factos relevantes observados;

- As conclusdes a que se chegou, terminando no parecer sobre as demonstracgdes financeiras.
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Funcdes do relatorio:

- Comunicar;

- Persuadir;

- Sugestao de acgdes correctivas.

Se 0 auditor e o auditado discordarem acerca dos resultados da auditoria, o relatério deve
expressar ambas as posicdes e as razdes de discordancia, as quais podem ser incluidas como

apéndice ao relatério de auditoria.

O auditor deve estar em condic¢des de emitir uma opinido sobre o que foi auditado, em resultado
do exame executado. Para tal, emitira uma opinido que deve incluir uma das seguintes

modalidades de opinido:

Sem reservas;
Sem reservas com énfase;
Com reservas por limitagdo do ambito;

Com reservas por desacordo;

YV V V V VY

Adversa.

Quando de facto o auditor acha que ndo esta em condicGes de se pronunciar sobre as

demonstracdes financeiras, emitira uma opinido correspondente a uma escusa de opinido.

Se, se der o caso do auditor ndo poder emitir opinido devido a inexisténcia das demonstracdes

financeiras emitira, por sua vez, uma declaracdo de impossibilidade de opinido.

A opinido sem reservas é dada quando as distor¢des na informacdo ou no sistema sao

inexistentes, resutando a denominacao de opinido limpa, isto é:

« Ainformacao ou sistema estdo em conformidade com o padréo de referéncia
(regulamento, normas principios);

« A auditoria foi realizada de acordo com as normas técnicas aplicaveis e o
auditor entende que estd em condi¢cBes de emitir uma opiniéo.
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Nesta situacdo o pardgrafo de opinido deve seguir o seguinte exemplo:

“Em nossa opinido, as referidas demonstracdes financeiras apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a posi¢édo financeira da Sociedade
S.A. em 31 de Dezembro de 200x, o resultado das suas operagdes e os fluxos de caixa no
exercicio findo naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente

aceites”.

A opinido sem reservas com énfase é emitida quando as distor¢des com materialidade na
informagao ou sistema n&o existem. E feita uma chamada de atencéo pelo auditor para situacdes
que devem ser conhecidas, embora ndo impliquem a alteracdo da sua opinido. S&o realizadas

atraves do enfase que é incluido ao relatorio.

Nesta modalidade de opinido, 0 modelo de CLC deve incluir além do paragrafo da opinido
normal o de énfase sem afectar a opinido expressa no paragrafo anterior. A descricao de forma
suscinta das incertezas primordiais ou outras informacgdes que o auditor julgue relevamtes para

os utentes das DF.

Na opinido com reservas as distor¢cdes com materialidade na informacao, existem ou podem

existem sem, no entanto, se justificar a emisséo de opinido adversa ou escusa de opinido.

Deste modo, as distor¢des materiais sdo incluidas no relatorio da auditoria como reservas, e as
distorcbes ndo materiais sdo excluidas do relatério da auditoria, sendo no entanto dadas a

conhecer a empresa para que proceda a rectificacdo de procedimentos.

Nas reservas por desacordo, o auditor obteve prova de distor¢cdes com materialidade ou discorda

da aplicacdo de principios ou normas.

A reserva por limitacdo do ambito é feita quando a realizacdo do exame do auditor ndo pdde
ser feita em profundidade e extensao desejavel, ou quando ndo examinou o global da actividade

de objecto de exame. Como exemplo, a falta de informacao.
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A opinido adversa é elaborada uma reserva por desacordo ao extremo. O auditor entende que
ndo estd em condi¢cdes de exprimir opinido pelo facto das limitagdes ao ambito da auditoria

serem muito amplas.

Relatorio final

Antes de se emitir o relatério final o auditor executa um procedimentos do contraditério que
consistem no envio de um projecto de relatorio as entidades auditadas. E-Ihe facultado um prazo

para apresentarem elementos adicionais para serem analisados.

Apos este procedimento é elaborado um relatorio final de auditoria e enviado aos utilizadores

finais.

Os relatorios de auditoria devem declarar que a auditoria foi efectuada em conformidade com

as normas geralmente aceites.

> O relatdrio emitido deve mencionar se as demonstracdes financeiras estdo apresentadas
de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites, e se tais principios tém
sido consistentemente observados no periodo sob analise, em relacdo ao periodo
anterior;

> Devem ser aceites, quando adequadas, notas informativas as demonstracdes financeiras,
a ndo ser que seja mencionada outra informacéo no relatorio;

> Deve constar no relatorio, a expressdo de uma opinido relativa as demonstracées
financeiras tomadas como um todo, ou a afirmacao de que tal opinido ndo pode ser
expressa;

» Quando ndo se puder expressar uma opinido global, o motivo deve ser mencionado;

» Nos casos em que 0 nome de um auditor esteja associado com as demonstracées
financeiras, o relatério deve ter uma indicacdo clara da caracteristica do exame do
auditor, caso a mesma exista, e o grau de responsabilidade por este assumido.

Quando o auditor considerar que ndo estd em condicdes de se pronunciar sobre as

demonstragdes financeiras ou em falta destas, emitira uma opinido que corresponde a uma:

= Escusa de opinido;

= Declaracdo de impossibilidade de opinido;
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Anexo 1 — Normas DRA

DRA 230 - Papéis de Trabalho

DRA 300 - Planeamento

DRA 310 - Conhecimento do Negécio

DRA 320 - Materialidade de Revisdo/Auditoria

DRA 400 - Avaliagdo do Risco de Revisdo/Auditoria

DRA 410 - Controlo Interno

DRA 500 - Saldos de Abertura

DRA 505 - Confirmacdes Externas

DRA 510 - Prova de Revisao/Auditoria

DRA 511 - Verificagcdo do Cumprimento dos Deveres Fiscais e Parafiscais
DRA 545 - Auditoria das Mensuracdes e Divulgacdes ao Justo Valor

DRA 580 - Declaracéo do Orgéo de Gest&o

DRA 700 - Relatodrio de Revisdo/Auditoria

DRA 701 - Relatoério de Auditoria elaborado por Auditor Registado na CMVM sobre
Informacgéo Anual

DRA 702 - Relatorios a Elaborar por Auditor Registado na CMVM sobre Informacéo

Semestral
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DRA 705 - Fundos de Investimento

DRA 720 - Demonstracfes Financeiras que incluam Comparativos

DRA 790 - Relatdrio Anual sobre a Fiscalizagédo Efectuada

DRA 800 - Relatério do Revisor/Auditor sobre Trabalhos com Finalidade Especial
DRA 810 - Certificacdo de Créditos Incobraveis e de deducgéo de IVA

DRA 830 - Exame dos Elementos Financeiros e Estatisticos das Empresas de
Seguros e das sociedades Gestoras dos Fundos de Pensdes - Encerramento de
2004 DRA 835 - Certificacdo do Relatério Anual sobre os Instrumentos de Captacao
de Aforro Estruturados (ICAE) no Ambito da Actividade Seguradora

DRA 840 - Relat6rio sobre os Sistemas de Gestao de risco e de controlo Interno das

Empresas de Seguros

DRA 841 - Verificacdo das Entradas em Espécie para Realizacdo de Capital das

Sociedades

DRA 842 - Fuséo de Sociedades

DRA 843 - Transformacéo de Sociedades

DRA 850 - Gestdo de Embalagens e Residuos de Embalagens

DRA 860 - Relatorio sobre o sistema de Controlo Interno das Instituicées de
Crédito e Sociedades Financeiras

DRA 870 - Servicos e Fundos Autbnomos

DRA 872 - Empresas Municipais, Intermunicipais e Metropolitanas

DRA 873 - Autarquias Locais e Entidades Equiparadas

DRA 910 - Exames Simplificados

DRA 925 - Programa Operacional da Economia
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DRA 930 - Programa de Cooperacao e de Ajuda Publica ao Desenvolvimento
(PROCAD)

DRA 935 - Programa de Intervencgéo do Turismo (PIT)

Anexo 2 — Normas ISAS

ISAs — International Standards for Auditing

Normas Internacionais de Auditoria da IFAC

200 a 299 PRINCIPIOS GERAIS E RESPONSABILIDADES

200 - Objectivo e Principios Basicos que Regem a Revisao/Auditoria de

demonstracdes Financeiras

210 - Condicdes dos Compromissos de Revisao/Auditoria

220 - Controlo de Qualidade do Trabalho de Revisdo/Auditoria
230 - Documentacao de Auditoria

240 - A Responsabilidade do Auditor ao considerar a Fraude numa Auditoria de

demonstracdes Financeiras

250 - Consideracdes das Leis e dos Regulamentos na Revisdo/Auditoria das

Demonstracfes Financeiras.

260 - Comunicacfes de Matérias de Revisdo/Auditoria com os Encarregados da

Governacéao
300 a 499 AVALIACAO DO RISCO E RESPOSTA A RISCOS AVALIADOS
300 - Planear uma auditoria de Demonstracdes Financeiras

315 - Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcado Material por meio da compreensao

da entidade e do seu ambiente
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320 - Materialidade de Auditoria

402 - Considerag0es de Auditoria Relativas a Entidades que Usem Organizacgdes de

Servigos

500 a 599 PROVA DE AUDITORIA

500 - Prova de Auditoria

501 - Prova de Auditoria - Consideracfes Adicionais para itens Especificos
505 - Confirmacdes Externas

510 - Trabalhos Iniciais - Saldos de Abertura

520 - Procedimentos Analiticos

530 - Amostragem de Auditoria e Outros meios de Teste

540 - Auditoria de Estimativas Contabilisticas

545 - Auditorias das Mensuracdes e Divulgacfes de Justos Valor
550 - Partes Relacionadas

560 - Acontecimentos Subsequentes

570 - Continuidade

580 - Declaracdes de Geréncia

600 - Usar o Trabalho de Outro Auditor

610 - Considerar o Trabalho de Auditoria Interna

620 - Usar o Trabalho de um Perito

700 a 799 Conclusdes e Relato de Auditoria
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700 - O Relatério do Auditor Independente sobre um conjunto completo de

Demonstragdes Financeiras com finalidade geral
701 - ModificagBes ao Relatdrio do Auditor Independente
710 - Comparativos

720 - Outras Informagdes em Documentos que contenham Demonstracdes

Financeiras Auditadas
800 a 899 AREAS ESPECIALIZADAS

800 - O Relatorio do Auditor Independente sobre Trabalhos de Auditoria com

finalidade Especial
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Anexo 3 — Fases de Auditoria

CAPITULO I

Fases de

Auditoria

Consideragdes preliminares

De uma forma geral, e independentemente dos seus objetivos, qualquer auditoria desenvolve-se sempre em

trés grandes fases sequenciais, cuja observancia é determinante para o respetivo sucesso.

Assim, temos:
1. Planeamento;
2. Execugéo;

3. Avaliagéo e elaboragéo do relatdrio.

PLANEAMENTO

Estudo
Preliminar

FASES DE

AUDITORIA

e Recolha e analise de informag&o

Elaboragdo e
Aprovagdo do
Plano de
Trabatho de
Auditoria

. Reunido com o auditado

. Natureza e ambito da auditoria

EXECUCAO

e Obijetivos e métodos
e Calendarizagdo

e Equipa de auditoria

« Areas, operagdes, registos ou documentos

Avaliagédo do
Controlo intemo e
de gestao

Elaboragdo e

Aprovagdo do

Programa de
trabalho

a examinar

_% e Objetivos especificos da auditoria

« Procedimentos e técnicas de auditoria

Execucéo do
Programa de
Trabalho

AVALIACAO E ELABORAGAO
DO RELATORIO

ACOMPANHAMENTO DAS MEDIDAS
CORRETIVAS OU
CONTROLO DO CUMPRIMENTO DAS
RECOMENDAGOES E RELATORIO DE
ACOMPANHAMENTO
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Anexo 4 — Planeamento das Auditorias

PLANEAMENTO DAS AUDITORIAS

a0 | 20. |
E SELECGAO J§ 1.2 ou 2.2 (identificar qual) |
' |
! OBJECTIVO: 1 Critérios para a selecgao da amostra
i METODOLOGIA A UTILIZAR lw‘ ‘
{ PARAMETROS: ‘i |
i i
f {
}  NIVEL DE CONFIANGA ‘ ! ‘
i
r |
} v ERRO TOLERAVEL ]
i
| ]
[ v ERRO ESPERADO ;
L 1
[ V.. ii ‘
i |
T r
| {
[ T
‘ v E
L
1
| DIMENSAO DA AMOSTRA
L
o J
a |
s |
1 |
1‘ I
Lisboa, ... d& ... d@ 20,
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Anexo 5 — Plano de Auditoria

PLANO DE AUDITORIA

Ano I 20..

P

r
! |
| Secgho || 1.20u22 (dentiicar qual) ||
!

|
AUDITORIA N.° ” 1/20.. II
|
NATUREZA Auditoria em operagdes
OBJECTIVO Verificagao da regularidade e legalidade das despesas certificadas
Sistema Comum ....... / Programa Operacional .........
OsJECTO Fundo: ........... (FEDER / FC)
Certificagdo da despesa de .../.../.... (data de corte)
Aweiro Periodo auditado de .../.../.... a ...)..].....
- Despesa publica certificada: ...............,.€
DIMENSAC N.° de operagdes: ....
METODO Auditoria a reaiizar de acordo com ¢ definido no Manual de Procedimentos para
Auditorias em Operagdes
COORDENAGAO/SUPERVISAO:
Coordenadora do Nucleo de Auditoria (identificagao)
EQUIPA EXECUGAO:
Auditores IFDR (identificagéo e n.° de operagdes a auditar atribuido por técnico) ou
Auditores externos:
Empresa (identificagdo e n.° de operacdes a auditar atribuido)
Auditor IFDR responsével pelo acompanhamento (identificacdo)
PERIODO DE REALIZACAO
CALENDARIZAGAO POR FASES:

I Fase preparatéria ”

l Reunido preparatoria ” De: ... .M a ...d..1/ I
Verificagbes /
Acompanhamento || De:..../.../..... a: ...J...1..... (inclui reunies recapitulativas com os beneficiarios)
Auditor A
Verificagbes /
Acompanhamento || De: .../ ..[.... & ...J..[.... (inclui reunides recapitulativas com os beneficiarios)
Auditor B
Verificagdes /
Acompanhamento || De: .../..[.... & ..J/../...(inclui reunides recapitulativas com os beneficiarios)
Auditor ...
Relatério preliminar l De-
{Questionério QREN) s
Contraditério ” De: .../.1 a: ...l \

Relatério final h

De:.../..l... & ..[l.l. ..

Lisboa, ...de ...................... de 20..
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Anexo 6 — Ficha Técnica

FICHA TECNICA

NATUREZA Auditoria em operagdes

Cumprimento do estabelecido na alinea b) do n° 1 do artigo 62.° do
Regulamento (CE) n.° 1083/2006' do Conselho, de 11 de Julho, no artigo 16.°

FUNDAMENTO do Regulamento (CE) n.° 1828/2006* da Comiss&o, de 8 de Dezembro, e no

n.° 3 do artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 312/2007°, de 17 de Setembro

OBJECTIVO Verificagdo da regularidade e legalidade das despesas certificadas
Sistema Comum ...... / Programa Operacional ..............

OsJecto FUndo: .....v.o.. (FEDER / FC)
Certificagdo da despesa de .. .. (data de corte)

Avarro Periodo auditado de // //
DIMENSAO Despesa publica certificada:

N.° de operagoes: ....

A auditoria foi realizada de acordo com o definido no Manual de
METoDO Procedimentos para Auditorias em Operagdes. O método encontra-se
sintetizado no ponto 1 do presente relatério

Decorreu de ..../.../1..... (data de saida do contraditorio) a ..../.../..... (data de

CoNTRADITORIO entrada da ultima alegag&o ou fim do prazo)
PERIODO DE REALIZACAG Inicio: .../... ...
oA Concluso: ..../.../1....
DiIRECCAO Director da Unidade de Controlo e Auditoria (identificagdo)
COORDENAGAO / SUPERVISAO:
Coordenadora do Nucleo de Auditoria (identificacao)
Equira | EXECUGAO:

Auditores IFDR (identificagéio) ou

Auditores externos:
Empresa (identificacdo) / Auditores (identificagdo)
Auditor IFDR responsével pelo acompanhamento (identificagéo)

"R _pela Recti o de 1 de de 2006, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 1989/2006 do Conseiho, de 21 de Dezembro,

rectificado pelas Rectificagdes de 7 de Junho de 2007, de 26 de Junho de 2007 e de 12 de Novembro de 2008, e alterado pelo Regulamento
CE) n.° 284/2009 do Conselho, de 7 de Abril.
Rectificado pela Rectificacéo de 15 de Fevereiro de 2007.

* Republicado pelo Decreto-Lei n.° 74/2008, de 22 de Abril e alterado pelo Decreto-Lei n.° 99/2009, de 28 de Abril.

Relatério AOn.°./....
210
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Anexo 7 — Supervisdo do Plano de Auditoria

ACOMPANHAMENTO / SUPERVISAO DO PLANO DE AUDITORIA

| Awo I 20.. |
| seeccho || 1.2ou 22 (dentificar qual) |
[ Auomorian || 1120.. ]
COORDENAGAO/SUPERVISAO:
Coordenadora do Nucleo de Auditoria (identificagdo)
EXECUGAO:
EQuIPA DE AUDITORIA Auditores IFDR (identificacdo e n.° de operagdes a auditar atribuido por técnico) ou
Auditores externos:
Empresa (identificagdo e n.° de operagdes a auditar atribuido)
Auditor IFDR responsavel pelo acompanhamento (identificagcéo)
CALENDARIZAGAO POR EXECUGAO / ” o R “ l
] FASES: ] [ ACO! TO = o i OBSERVACOES
| Fase I[ li TC, IE ]
| preparatéria || L odet |l
f
} Reunido preparatéria ” |1 IT C/ |[ |
Identificar os procedimentos de
Verificagdes / De: . d TC acompanhamento realizados e
Acompanhamento a . / , ] , datas de realizagdo das reunites
Auditor A recapitulativas com os
beneficiarios
Identificar os procedimentos de
Verificaces / De: ... d.d De: ... df TC acompanhamento realizados e
Acompanhamento :' ) a-‘ / , / I' datas de realizagdo das reunides
Auditor B o recapitutativas com os
beneficiarios
Identificar os procedimentos de
Verificagdes / De: De:...dod 1c acompanhamento realizados e
Acompanhamento a'- . a-- I / / /’ datas de realizag@o das reunides
Auditor ... recapitulativas com os
beneficiarios
De: ...l d.....
a ...l
RelaténQo preliminar Informagéo n.° ... de TC, Identificar os procedimentos de
( lonario - . L At . ol acompanhamento realizados
QREN) Oficios benefici n.° ... de
f : ["Der..l.i i f ic, i
, Contraditério l[ a . | N |
N
. Informagdo n.° ... de i i
De: ... ...[.... TC Identificar os procedimentos de
Relatério final . ool ] i
a ..ot A POV I acompanhamento realizados
Oficios AG n.° ... de P
IGF N2 .. de odecidecces
PERIODO DE : ) ! TC, f |
REALIZAGAO o | L ol |
| OBSERVACOES GLOBAIS |
! O plano de auditoria/programa de trabalhos iniciai foi ajustado em .../.../.... em virtude de .......... |
f
Lo |
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Anexo 8 — Esquema Auditoria Interna

AUDITORIAINTERNA REQUERIMENTO DE

AUDITORIA
6.1 PROGRAMA DE
ESTABELECER AUDITORIA
PROGRAMA DE INTERNA
AUDITORIAINTERNA
6.2
USTADE AUDITORES DESIGNAR EQUIPE
INTERNOS APROVAD OS DE AUDITORIA
SUNNI o INTERNA
v AGENDA DE AUDITORIA
D OCUMENTOS DO 63 INTERNA
AUD ITAD O PREPARAR USTA DE VERIFICAGAD
AUDITORIA »
I e INTERNA
¥ NOTIFICAGAD A
6.4
INFORMAR AD
AUDITADD
RESUMO DA REUNIAD DE
USTADE VERIFICAGAD c mﬁigzm ABER TURA
DE Al INTERN, A
UDITOR A A AUDITORIA —flusm DE VERFICAGAD
INTERNA RESUMO DAREUNIAO DE

ENCERRAMENTO

66 SAC
EMITIR SAC
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Anexo 9 — Check-lists

12 LISTA

Objecto social e actividades acessérias

Localizacdo da sede e estabelecimentos

Breve historial

Caracterizacao do sector em que a empresa se insere
Enquadramento fiscal

Contrato de sociedade inicial e alteracoes subsequentes
Lista dos orgaos sociais

Demonstragoes financeiros dos 2 Ultimos exercicios
Relatérios de Gestao relativos aos 2 Ultimos exercicios
Certificacoes Legais das Contas dos 2 ultimos exercicios
Organograma da empresa

Identificacao das entidades relacionadas

Copias de contratos de interesse permanente

Analise dos sistemas contabilistico e de controlo interno
Plano de contas

Principais politicas contabilisticas adoptadas, récios mais importantes
e evolucao do capital, dos resultados e das reservas

OO0O0o0o0ooo0oooOooOooOoOoOoOoOoOoOooOoao

22 LISTA
o copia das demonstracdes financeiras objecto de
auditoria e dos respectivos relatorios
o Avaliacdo dos riscos inerente e de controlo

programas de auditoria enumerando os procedimentos
a adoptar

o papeis de trabalho documentando o levantamento e a
avaliacao do sistema contabilistico e de controlo interno

analises de operacdes e saldos

o copias dos documentos relevantes para a
fundamentacao da opiniao

o registo dos testes de verificacéo efectuados,
evidenciando as conclusdes retiradas
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32 LISTA

o analises de racios significativos e da sua
evolucao

o prova de que o trabalho executado pelos
assistentes foi supervisionado e revisto

O correspondéncia relacionada com o exame,
incluindo confirmacoes de terceiros e certiddes

o extractos de actas relevantes dos orgaos
sociais da empresa

o informacoes recebidas de outros auditores
com relacao a verificacoes por eles efectuadas

o analise dos acontecimentos subsequentes a
data do balanco
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ROTEIRO / CHECK-LIST 001

Empresa:
Descrigio do teste:
Elaborado por:
Revisado por:

|Area:

AUDITORIA EM CAIXA E BANCOS

Procedimentos de Auditoria Sim Nao

Objetivos:

Verificar se os saldos, movimentos e procedimentos:

1 - Sequiram os principios contdbeis quanto aos aspectos de escrituragio;

2 - Estdo representados por moeda nacional;

3 - Nido representam ativo ficticio, ou omissdo de receitas;

4 - Sdo comprovados por meio de documentagio e controles internos;

5 -Sdo passiveis de atualizagdo e remuneragdo bem como se as retencoes de IRRF
estdo adequadas;

6 - Atendem as exigéncias de segregacio de fungoes;

Procedimentos:

1 - Efetuar a contagem em caixa, verificando quem assina e elabora o Boletim de
Caixa, confrontando o mesmo com o razdo contdbil;

2 - Revisar documentos (por amostragem) do periodo auditado, averiguando os
aspectos fiscais e operacionais, e se condizem com a atividade fim da empresa;

3 - Verificar como sdo controladas e tratadas as pequenas despesas; )

transporte, cheques pré-datados e forma de contabilizacdo, assim como a guarda
sequra de numerdrios;

5 - Averiguar a existéncia de cheques a compensar no passivo;

6 - Efetuar e revisar a concilia¢do bancdria, correlacionando o extrato com o razio
contdbil;

7 - Averiguar (por amostragem)se os langamentos efetuados nas contas de bancos
conta corrente e caixa atendem a legislagio vigente, escrituragdo e aspectos fiscal,
contdbil e societdrio;

8 - Verificar se a escrituracio estd devidamente fundamentada em documentagio
inidénea e autorizada por pessoa competente;

9 - Verificar o saldo contdbil das aplicagdes financeiras, as apropriagoes dos
rendimentos e IRRF a compensar, correlacionando com os extratos;

10 - Demonstrar o saldo médio bancdrio referente ao periodo auditado e averiguar
possiveis distorcoes com a realidade econdmica da empresa;

11 - Obter a composicio das principais despesas bancdrias, averiguando as suas

12 - Verificar a existéncia de procuragio, poderes, quem assina, certificando-se da
vigéncia;

13 - Awvaliar os meios de pagamentos eletronicos, suas responsabilidades e
"autorizagdo e sistemas de seguranca";

14 - Verificar a existéncia de carta de fianca do responsdvel da drea;

15 - Solicitar circularizacio externa dos principais saldos bancdrios;

16 - Avaliar se os responsdveis pelo setor financeiro possuem influéncia no Contas a
Receber e a Pagar;

17 - Verificar a existéncia de manual de procedimentos;

Controles Internos:
1 - Boletim de Caixa;

2 - Extratos Bancdrios;

Links (Leis, Normas, Pronunciamentos, etc.):

Data base:
Data:
Data:

REF.CB

N/A Observagoes
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CHECKLIST DE AUDITORIA
ROTEIRO / CHECK-LIST 002

Empresa: Data base:

Descrigdo do teste: Data:

Elaborado por: Data:

Revisado por:

Area:

AUDITORIA EM CLIENTES A RECEBER REF.CR
Procedimentos de Auditoria Sim Ndo N/A Observagdes

Objetivos:

Verificar se os saldos, movimentos e procedimentos:

1 - Seguiram os principios contdbeis quanto aos aspectos de escrituragio;

2 - Estio representados por moeda nacional;

3 - Nio representam ativo ficticio, ou omissio de receitas;

4 - Sdo comprovados por meio de documentacio e controles internos;

5 - Representam a totalidade dos direitos a receber e reconhecem provdveis perdas
através de provisoes;

6 - Registram baixa para perda dos titulos incobrdveis, através de autorizagdo, e se
7 - Reconhecem os ajustes a valor presente dos saldos a receber nas transagoes de

8 - Sdo comprovados através de circularizagio.

Procedimentos:
1 - Confrontar o saldo do controle de duplicatas a receber (clientes a receber) com o

razdo contdbil para os princiapais clientes (relevantes);
2 - Determinar a composicio das principais duplicatas pendentes e conferir com o

razdo, verificando eventos subsequentes (recebimentos);

3 - Averiguar a existéncia de adiantamentos recebidos de clientes no passivo e se
representam receitas de exercicios futuros;

4 - Examinar e demonstrar a forma de cdlculo e cobranga de juros sobre duplicatas
a receber em atraso, desconto para recebimento antecipado, bem como, quem

5 - Verificar a idade de vencimento das duplicatas pendentes e averiguar os
procedimentos adotados para cobranga, analisando transferéncias para resultados
(critérios e autorizagio para baixa de perdas);

6 - Examinar o retorno do canhoto da NF assinado pelo cliente;

7 - Averiguar a provisio para perdas com clientes em funcio do historico de
atrasos versus perdas;

8 - Verificar a composicio das duplicatas descontadas e sua origem em

9 - Verificar vendas para empresas do mesmo grupo econdmico e suas condigoes
negociais;

10 - Verificar possiveis contratos de vendas a longo prazo;

11 - Verificar se a empresaefetua o cilculo de desconto a valor presente dos valores
12 - Solicitar circularizacdo externa dos principais clientes conforme definicio de
amostra;

13 - Verificar a existéncia de manual de procedimentos;

Controles Internos:

1 - Relatorio Auxiliar de Contas a Receber;

2 - Posigdo de Protestos e Execugdes Judiciais;

3 - Posicdo de Titulos em atraso e procedimentos para Cobranga;

4 - Autorizagoes de Baixas para Perdas;

5 - Critérios de Provisio para Perdas;

6 - Extratos Bancdrios de Posigdo de Titulos Descontados e em Cobranga;
7 - Contratos

Links (Leis, Normas, Pronunciamentos, etc.):
CPC 12 - Ajuste a valor presente;
CPC PME - Contabilidade para Pequenas e Médias Empresas com Glossdrio de Termos;
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CHECKLIST DE AUDITORIA
ROTEIRO / CHECK-LIST 008

Empresa: Dt base:

Descricdo do teste: Data:

Elaborado por: Data:

Revisado por:

Area:

AUDITORIA DE FORNECEDORES REF. FO
Procedimentos de Auditoria Sim Ndo N/A

Objetivos:

Verificar se os saldos, movimentos e procedimentos:

1 - Seguiram os principios contibeis quanto aos aspectos de escrituragdo;

2 - Representam a realidade;

3 - Estdo devidamente comprovados por documentos;

4 - Estdo cruzados com a lista de contas a pagar por ordem cronoldgica de
vencimentos;

5 - Representam realmente as dividas da empresa;

6 - Reconhecem os ajustes a valor presente dos saldos a pagar nas
transagoes de compras, conforme CPC 12 ou CPC PME;

7 - Se sdo comprovados através de circularizagdo;

Procedimentos:

1 - Confrontar o saldo dos controles internos de fornecedores com o razio
contabil dos principais credores;

2 - Determinar se os valores escriturados em fornecedores sio reais , se sao
condizentes com a atividade, analisando a efetiva compra através das notas
fiscais de entrada;

3 - Verificar se a escrituragio estd devidamente fundamentada em
documentagio idonea e se a compra foi autorizada por pessoa competente;
4 - Determinar a composigio das principais duplicatas pendentes e conferir

com o razdo, verificando também eventos subsequentes (pagamentos);
O - Lruzdr digumads noms Jisculs (por UimosIirugernt) unguaus ent

fornecedores, com os lancamentos do livro fiscal de entradas e registro de
notnnmiinc:

6 - Verificar a existéncia de cotagdo de precos;

7 - Verificar a listagem de contas a pagar por data de vencimento;

8 - Verificar os procedimentos para pagamentos em atraso com juros, ou
antecipados com descontos e quem autoriza;

9 - Verificar o montante de despesas financeiras referente ao pagamento de
juros de titulos em atraso;

10 - Analisar os critérios adotados para compras, tais como: cotagdo de
preco, necessidade de produto, etc;

11 - Solicitar circularizagio externa dos principais fornecedores conforme
defini¢do de amostra;

12 - Verificar a existéncia de adiantamentos a fonecedores e confrontar com
o0s controles internos;

13 - Verificar a existéncia de manual de procedimentos;
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Anexo 10 — Fases de Auditoria

FASES DE UMA AUDITORIA

PLANEAMENTO

JL Verificacdes
LEVANTAMENTO substantivas
DO CONTROLO B
INTERNO
Ll RELATORIO DE

Testes de AUDITORIA

controlo

JL
AVALIACAO DO
CONTROLO
INTERNO

L = =

» Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria

o “22. No documento final que emitir, o revisor/auditor deve, de uma forma
clara e sucinta, além de expressar a sua opinido, se for caso disso, identificar a
natureza e o objecto do trabalho e, tratando-se de relato de revisdo/auditoria
ou de exame simplificado, descrever as responsabilidades do 6rgéo de gestao
e as suas proprias e 0 ambito do trabalho efectuado, bem como,
eventualmente, apresentar as informag6es complementares que entenda
necessarias.”

» Estrutura da Certificacdo Legal de Contas:

o O modelo de Certificacdo Legal das Contas aplicavel em Portugal deve ser
observado por todos 0s Revisores Oficiais de Contas e esta dividido em
paragrafos, uns de inclusdo obrigatdria e outros s6 incluidos quando tal se
justifique;
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o Modalidade de opinido

Em consequéncia do seu exame, o auditor deve estar em condicGes de emitir
uma opinido sobre a informacgao/sistema auditado.
» Nesse caso emitird uma opinido que se inclui numa das seguintes modalidades:

o Opinido sem reservas;
o Opinido sem reservas com énfase(s);
o Opinido com reservas por limitagdo do ambito;
o Opinido com reservas por desacordo;
o Opinido adversa.
» Quando o auditor considera que nédo esta em condicgdes de se pronunciar

sobre as demonstracGes financeiras da empresa auditada emitira uma opinido que
corresponde a uma:
o Escusa de opinido;

» Se o auditor ndo pode emitir opinido sobre as demonstracdes financeiras

devido a inexisténcia destas emitira uma:
o Declaragdo de impossibilidade de opinido;

» Opinido sem reservas:
o Nao existem distor¢6es com materialidade na informacéao/sistema;
- E a chamada opini&o limpa:

» A informacdo/sistema estdo em conformidade com o padréo de
referéncia (regulamento, normas principios);

» A auditoria foi realizada de acordo com as normas técnicas aplicaveis e
0 auditor entende que estd em condi¢cfes de emitir uma opinido

» Opinido sem reservas — Ex: CLC:
o O paragrafo da opinido:

“Em nossa opinido, as referidas demonstracdes financeiras apresentam de
forma verdadeira e apropriada, em todos 0s aspectos materialmente
relevantes, a posi¢do financeira da Sociedade S.A. em 31 de Dezembro de 200X,
o resultado das suas operagdes e os fluxos de caixa no exercicio findo naquela
data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites”.

» Opinido sem reservas e com énfases:
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o Na&o existem distor¢cdes com materialidade na informagéao/sistema;

o Através das énfases que inclui no relatdrio, o auditor chama a atencao para
situacOes que devem ser conhecidas, embora ndo impliquem a alteracéo da sua
opinido.

» Opinido sem reservas e com énfases (Ex: CLC)

o Além do paragrafo da opinido;

o EXxiste 0 de énfase:

» 7. Sem afectar a opinido expressa no paragrafo anterior, chamamos a
atencdo para a situacdo seguinte:

» 7.1. (Descricdo sucinta das incertezas fundamentais ou outras
informacGes que auditor considere importantes para 0s utentes
das demonstragdes financeiras).

» Opinido com reservas

o Existem, ou podem existir distor¢des com materialidade na informacao, sem no
entanto se justificar a emissdo de opinido adversa ou escusa de opinido;

o Distor¢des materiais = incluidas no relatério da auditoria como reservas

o Distor¢des ndo materiais = excluidas do relatorio da auditoria (dadas a
conhecer a empresa para rectificacdo de procedimentos)

» Reserva por desacordo

o O auditor obteve prova de distor¢cbes com materialidade ou discorda da
aplicacao de principios ou normas.

» Reserva por limitacdo do ambito

o O auditor ndo pdde realizar o seu exame com a profundidade e extensao
desejaveis, ou

> N&o examinou a totalidade da actividade objecto de exame (por exemplo, por
falta de informacao).

» Opinido adversa
o Reserva por desacordo ao extremo

o As divergéncias sdo tdo amplas e materiais que, segundo a opinido do auditor,
a informagao/sistema ndo apresentam de forma verdadeira e apropriada ...
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» Escusa de opinido
o Reserva por limitagdo do d&mbito ao extremo;

As limitagOes ao ambito da auditoria sdo tdo amplas que o auditor entende que
ndo estd em condigOes para exprimir opinido sobre a informacao/sistema.

» Relatorio Final

» O modeloda CLC

XXX, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas
Av. X000k, N2 x - yo - Esq. 1xxx LISBOA
Sociedade inscrita com o n® xx na Lista dos Revisores Oficiais de Contas

CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS
Introducdo
1. Examinamos as demonstracdes financeiras anexas da

XXXXXXXXXXX, S.A., as quais compreendem o Balango
em 31 de Dezembro de 200x, (que evidencia um total de

balanco de xxx.xxx euros e um total de capital proprio de
XXX.XXX euros, incluindo um resultado liquido de xxx.xxx
euros), as Demonstracdes dos resultados por naturezas e
por fungdes e a Demonstracdo dos fluxos de caixa do
exercicio findo naquela data, e os correspondentes

Anexos.
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» O modelodaCLC

Responsabilidades

2. E da responsabilidade do Conselho de Administracdo a
preparacdo de demonstracoes financeiras que apresentem
de forma verdadeira e apropriada a posicao financeira da
Empresa, o resultado das suas operacgdes e os fluxos de
caixa, bem como a adopgdao de politicas e critérios
contabilisticos adequados e a manutencao de um sistema
de controlo interno apropriado.

3. A nossa responsabilidade consiste em expressar uma
opinido profissional e independente, baseada no nosso
exame daquelas demonstragoes financeiras.

Ambito
4. 0 exame a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e as
Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as
quais exigem que o mesmo seja planeado e executado com o objectivo de obter
um grau de seguranca aceitdvel sobre se as demonstragdes financeiras estdo
isentas de distor¢des materialmente relevantes. Para tanto o referido exame
incluiu:

- a verificacdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e
divulgacdes constantes das demonstracdes financeiras e a avaliacdo das
estimativas, baseadas em juizos e critérios definidos pelo Conselho de
Administracdo, utilizadas na sua preparacao;

- a apreciacdo sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adoptadas e a
sua divulgacdo, tendo em conta as circunstancias;
- a verificacdo da aplicabilidade do principio da continuidade; e
- a apreciacdo sobre se é adequada, em termos globais, a apresentacdo das
demonstracdes financeiras.
5. Entendemos que o exame efectuado proporciona uma base aceitdvel para a
expressac da nossa opinido.
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Opiniao

6. Em nossa opiniao, as referidas demonstragoes financeiras
apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos os
aspectos materialmente relevantes, a posicao financeira da
XXOXXXXXAXX, S.A. em 31 de Dezembro de 200x, o resultado
das suas operagoes e os fluxos de caixa no exercicio findo
naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos
geralmente aceites.

Lisboa, xx de xxxxxx de 200x+1
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Anexo 11 — Fases de Auditoria

Fluxograma - Formacéo da opinido de auditoria

g N
Foram obtidas ¢ | O seu efeito sobre as | Opinifo com reservas (Limitagio
avaliadas provas de | “?° | demonstragdes financeiras é tio | @ | no ambito do trabalho de auditoria)
auditonia essenciais? » profundo e importante que gera »
distorgdes materiais? ~
& 3
| Impossibilidade de emitir opiniio
Sim » (Limitagdo no ambito do trabalho
Y Sim de auditoria)
Foram as b y
demonstragdes
gel " aoom r;so pr:.!}rantadg Ndo O afastamento das normas melhor
principios »| pemitc @ entidade fornccer uma
contabilisticos visdo verdadeira ¢ apropriada?
P
apliciveis? Sim
Sim A
Sim | . . .
v Existe divulga¢do suficiente
Foram as Existem incertezas m;ﬁ% % afastamento
demonstragdes . relevantes divulgadas nas :
financeiras afectadas | 7" | demonstragdes financeiras
por incertezas (incluindo nas notas)? | \do
relevantes? Fornccem uma  visdio ) )
verdadeira ¢ apropriada? Nao ido
Ndo Sim
A A A
X O efeito de uma discordincia
Fornecem as com a geréncia sobre politicas
contabilisticas ¢ tdo profundo e
demonstracSes importante que gera distorgdes [¢—
financeiras uma o materiais nas demonstragdes
: iras?
il Vet e » financeiras’
apropriada? Nao Sim
A A A 4
Sim g N /7 \
4 Opinifio com reservas Opinidio adversa
(Tratamentos (Tratamentos
Opinido sem contabilisticos contabilisticos
reservas inapropriados/ inapropriados/
divulgagdes divulgagdes
insuficientes) insuficientes)
N 7 No i

7
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Anexo 12 — Elementos de um Relatério de Auditoria

1. O relatério de auditoria deve incluir os seguintes elementos:

(1) Titulo;

(2) Destinatario;

(3) Parégrafo introdutoério;

(4) Responsabilidade da administracéo sobre as demonstragdes financeiras;

(5) Responsabilidade do auditor;

(6) Opinido de auditoria;

(7) Outras questdes a relatar;

(8) Assinatura do auditor;

(9) Data do relatério de auditoria;

(10) Endereco do auditor.

Titulo

2. O relatorio de auditoria deve ter um titulo que indique, de forma clara, tratar-se dum relatério
de um auditor independente, distinguivel de outros relatérios.

3. Os relatorios de auditoria devem geralmente ser intitulados de “Relatorio de Auditoria
Independente” ou “Relatério de Auditor Independente”.

4. No processo de certificacdo legal efectuado de acordo com o Estatuto dos Auditores de
Contas, o relatorio deve ser intitulado de “Certificacao legal de contas”.

Destinatario

5. Por destinatario dum relatorio de auditoria entende-se aquele a quem, ao abrigo da carta de
compromisso de auditoria ou de legislacdo especifica, o relatério se destina e € dirigido.
Normalmente, o destinatario € o cliente da auditoria (isto €, 0s s4cios).

6. O auditor deve mencionar o nome completo do destinatario no relatério de auditoria.

7. O auditor pode divulgar o domicilio e o tipo de sociedade da entidade auditada, caso entenda
ser 0 mesmo necessario para que os utentes das demonstracoes financeiras melhor possam
compreender o enquadramento da entidade.

Paragrafo introdutorio

8. O paragrafo introdutorio do relatorio de auditoria deve identificar a entidade cujas
demonstracdes financeiras se auditaram, devendo o auditor mencionar expressamente que as
demonstragdes financeiras foram auditadas.

9. O paréagrafo introdutério do relatorio de auditoria deve ainda identificar o titulo de cada uma
das demonstracdes financeiras (balanco, demonstracdo de resultados e notas), e especificar a
data e o periodo abrangido pelas demonstragdes financeiras.

10. Quando o auditor esteja ciente de que as demonstracGes financeiras irdo ser incluidas num
outro documento que contenha outra informacdo (como seja o relatério do conselho de
administracdo, do conselho fiscal, ou outra informacdo complementar), deve ponderar
identificar o nimero das paginas nas quais as demonstracdes financeiras se mostram
apresentadas, a fim de obviar que o utente incorrectamente identifique a parte abrangida pela
opinido de auditoria.

11. A opinido de auditoria abrange o conjunto completo de demonstracées financeiras, tal como
definido pelos principios contabilisticos aplicaveis. No caso de demonstracdes financeiras
preparadas de acordo com as NSRF, o conjunto abrange: o balanco, a demonstracdo de
resultados e as notas. No caso de demonstragdes financeiras preparadas de acordo com as NRF,
0 conjunto abrange o balanco, a demonstracédo de resultados, a demonstracdo de alteragdes no
capital proprio, a demonstracao de fluxos de caixa e as notas.
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