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PARTE I - ENQUADRAMENTO E CONCEITOS

AUDITORIA

“E um exame cuidadoso e sistematico das actividades desenvolvidas em determinada
empresa ou sector, cujo objectivo é averiguar se elas estdo de acordo com as disposicdes
planeadas e/ou estabelecidas previamente, se foram implementadas com eficécia e se

estdo adequadas (em conformidade) a consecucao dos objectivos”. (Wikipédia)

EVOLUCAO DOS OBJECTIVOS DA AUDITORIA

» Originalmente, visava a descoberta de erros e fraudes nas contas da
empresa

» Actualmente, a sua finalidade primordial é:

Dar opinido sobre informacao/demonstracdes financeiras das empresas, “tendo em vista

a verdadeira e apropriada posicao financeira e resultados das suas operagdes”.

» Adicionalemte, contribuir para a eficiéncia operacional da empresa e,

detectar erros e fraudes

EVOLUCAO NO METODO E PROCEDIMENTOS DA AUDITORIA

» Originalmente, abrangiam a generalidade das transaccGes, envolvendo
um grande namero de pessoas
» Actualmente, o trabalho incide sobre uma amostra criteriosamente

selecionada e é realizado por um niimero de técnicos limitados

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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ASSOCIACOES PROFISSIONAIS DE AUDITORES

Tém por objectivo zelar pelo bom nome da profissdo através da emissdo de normas

técnicas e de ética e deontologia profissional:

= 1880 — Reino Unido (ICAEW) — (disponivel em: www.icaew.com)

= 1886 — Estados Unidos América (AICPA) — (disponivel em: www.aicpa.org)

= 1974 — Portugal (OROC) — (disponivel em: www.oroc.pt)

AUDITORIA EXTERNA EM PORTUGAL E LEGISLACAO

= 1969 — Decreto-Lei n° 49 381, de 15 de Novembro - (Anexo 1)
= 1972 — Decreto-Lei n° 1/72, de 03 de Janeiro — (Anexo 2)
= 1974 — Constituicdo da Camara dos Revisores Oficiais de Contas
Portaria n® 83/74, de 06 de Fevereiro — (Anexo 3)
= 1979 — Decreto-Lei n° 519-L.2/79, de 29 de Dezembro — (Anexo 4)
= 1986 — Cddigo das Sociedades Comerciais
(disponivel em: www.irn.mj.pt)
= 1991 - Cddigo do Mercado dos Valores Mobiliarios
(disponivel em: www.cmvm.pt)
= 1993 — Decreto-Lei n° 422-A/93, de 30 de Dezembro (Anexo 5)
= 1999 — Revisédo do Estatuto do ROC (Decreto Lei n°487/99 de 16/11) e Revisédo do
Cadigo das Sociedades Comerciais
(disponivel em: www.gproc.com)

= 2000 — Regulamento 6/2000 da CMVM - Auditores
(disponivel em: www.cmvm.pt)

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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TIPOS DE AUDITORIA

> Auditoria Externa
> Auditoria Interna
> Auditoria Fiscal

Quanto a genese do mandato do auditor:

v Auditoria de fonte legal

v" Auditoria voluntaria
Quanto ao ambito da auditoria:

v’ Auditoria geral

v Auditoria parcial
Quanto a profundidade e extensdo dos procedimentos a aplicar na auditoria:

v Auditoria integral
v Auditoria por amostragem

Quanto a periodicidade:

v" Auditoria ocasional ou Unica

v Auditoria continua ou recorrente
Quanto ao nivel de seguranca da opinido do auditor:

v" Auditoria completa

v Auditoria limitada ou exame simplificado
Quanto a posicao cronoldgica da opinido do auditor em relacédo ao objecto de auditoria:

v Auditoria retrospectiva
v" Auditoria prospectiva

v" Auditoria orcamental
Quanto a natureza do mandato do auditor:

v" Auditoria publica
v' Auditoria privada

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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AUDITORIA EXTERNA VS AUDITORIA INTERNA

Critério

Auditoria Interna

Auditoria Externa

Nomeacéo do auditor

Vinculo laboral do auditor

Direitos do Auditor

Remuneracéo do auditor

Objectivo Essencial

Limites a accdo do auditor

Foco

Reporte

Normas Profissionais

Auditoria Interna

Pelo érgdo de gestao (processo de
recrutamento de pessoal)

Empregado na entidade

Os proprios de um empregado por
conta de outrem

Fixada pelo 6rgéo de gestédo
(tabela de remuneracdes)

Melhorar as operacdes, a gestdo
dos riscos, o controlo interno e a
governacdo

Definidos pelo érgao de gestdo

Nos objectivos, riscos, controlos e
operacles

A administracdo e Comissdo de
Auditoria

1A
Normas I1A, disponiveis em:
www.na.theiia.org e www.ipai.pt

Pela Assembleia Geral

Profissional Independente

Os consagrados na Lei para
proteccdo de uma funcéo de
interesse publico (CSC e Estatuto
ROC)

Estabelecida contratualmente,
com minimos legais

Emitir opini&o sobre a fiabilidade
do reporte financeiro, conferindo-
-Ihe maior credibilidade

Nenhumas

Nas Demonstracoes Financeiras

Ao0s accionistas

OROC, IFAC; INTOSAI
Normas OROC, disponivies em:

WWW.0roc.pt
Normas IFAC, disponiveis em:

www.ifac.org
Normas INTOSAI, disponiveis

em: www.intosai.org

“E uma actividade independente de garantia e de consultoria, concebida para acrescentar

valor e melhorar as operacfes de uma organizagdo. Assiste a organizacdo na consecucao dos

seus objectivos, através de uma abordagem sistemdtica e disciplinada na avaliagcdo e

aperfeicoamento da eficécia dos processos de gestdo do risco, de controlo e de governacéo”.
(NA, 1999 — traducéo do IPAI).

Auditoria Financeira (Externa)

“E o exame das demonstracdes financeiras de uma empresa ou entidade, realizado de

conformidade com determinadas normas por um profissional qualificado e independente, com 0
fim de expressar a sua opinido sobre a razoabilidade com que essas demonstracfes apresentam a

informacdo nelas contida de acordo com certas regras e principios”. (Serrano, 2000)

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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1) Arelacdo da Auditoria Financeira com a Contabilidade

Com a Revolucéao Industrial e consequente desenvolvimento da actividade econdémica, a
contabilidade passou a ter um papel cada vez mais relevante sendo um elemento

essencial para apoiar a gestao.

“A Auditoria surge sempre muito associada a contabilidade, pois foi através da
necessidade de dar credibilidade ao trabalho contabilistico que surgiu a auditoria, neste

caso a auditoria financeira” (Simdes, 2010).

“A contabilidade refere-se ao trabalho de organizacdo e de elaboracdo das contas,
enquanto que a auditoria compreende o trabalho de verificacdo e apreciacdo da
credibilidade e exatidao dos dados contabilisticos” (Nabais, 2006).

“(...) para que todos os utentes possam retirar conclusdes idoneas da informacao
financeira que lhes ¢é facultada é fundamental que a mesma seja fidedigna. A auditoria
sugere entdo como forma de dar credibilidade a informacao financeira (...)” (Baptista

da Costa, 2007).

“A area da auditoria ¢ fascinante e exigente pela diversidade de realidades com que se
contacta, é exigente pelo extenso leque de conhecimento que exige, em matérias como a
Contabilidade, o Direito (incluindo o acompanhamento constante da legislacdo), a

Fiscalidade, o Célculo Financeiro e, sobretudo, a Auditoria” (Simdes, 2010).

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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2) Os utilizadores da informacao financeira

Toda a informacdo contabilistica sobre as actividades de um individuo ou de uma

empresa, no seu todo ou em parte, é considerada informacéo financeira.

A informacdo financeira tem como objectivo providenciar dados sobre a posigédo
financeira da entidade a que se refere, das alteracbes desta e dos resultados das
operagdes, a variados utentes, como o Estado Portugués ou de outro pais, investidores,

credores, publico em geral, entre outros.

Os utilizadores da informacéao financeira

Internos Externos

Accionistas Investidores /Financiadores
Administradores Bancos
Gestores Autoridades supervisores
(CMVM, BP, ISP)
Empregados Administracéo Fiscal

Departamentos governamentais
Fornecedores
Credores

Clientes

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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VANTAGENS DA AUDITORIA PARA:

ADMINISTRACAO

Fiscaliza a eficiéncia
controlos internos

dos

Assegura maior correc¢do dos
registos contabilisticos

Opina sobre a adequagdo das

demonstragdes

Dificulta desvios de bens
patrimoniais e pagamentos
indevidos

Possibilita o apuramento de
omissdes no registo de receitas
Aponta falhas na organizagéo
administrativa e nos controlos
internos

INVESTIDORES
Contribui para maior
exactiddo das demonstracdes
contabilisticas

Possibilita melhores
informagGes sobre a real
situacdo econoémica,
patromonial e financeira das
empresas

Assegura maior exactiddo nos
resultados apurados

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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3) Requisitos de qualidade da informacao financeira

CARACTERISTICAS DA INFORMACAO FINANCEIRA

“As demonstracdes financeiras devem proporcionar informac¢ao acerca da posi¢ao
financeira, das alteraces desta e dos resultados das operacfes, para que sejam Uteis a
investidores, a credores e a outros utentes, a fim de investirem racionalmente,
concederem crédito e tomarem outras decisdes; contribuirem assim para o

funcionamento eficiente dos mercados de capitais™.

“A informagdo deve ser compreensivel aos que desejem analisar e avaliar, ajudando-os
a distinguir os utentes de recursos economicos que sejam eficientes dos que 0 nao
sejam, mostrando ainda os resultados pelo exercicio da geréncia e a responsabilidade

pelos recursos que Ihe foram confiados”.

disponivel em: http://www.trilogus.pt/downloads/poc_caracteristicas.pdf

UTILIZADORES DA INFORMACAO FINANCEIRA

Investidores —» Financiadores —» Trabalhadores —» Fornecedores —— Outros

Credores —» Administragdo Publica—» Publico em geral

A Informacao Financeira é de relevante importancia para:

v Avaliacdo do desempenho passado da empresa e seus agentes;
v Avaliacdo das perspectivas futuras;

v Tomada de decisdes

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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CARACTERISTICAS QUALITATIVAS

Relevancia

Capacidade da informacéo em influenciar as decisdes dos seus utilizadores
Ajudar a avaliar os acontecimentos passados, presentes e futuros
Confirmar ou corrigir as avaliaces passadas

Objectividade e rapidez da informac&o constituem elementos fundamentais

Oportunidade de divulgacédo

Fiabilidade

Comparabilidade

Compreensibilidade

A informacdo tem de estar liberta de erros materiais e de juizos prévios

Evidenciar de forma apropriada a realidade que tem por finalidade representar ou se
espera que represente

Os factos devem ser registados de acordo com a sua substdncia e realidade
econdémica e financeira

A neutralidade e objectividade dos principios e critérios utilizados nos registos das
operacdes, sdo fundamentais para a obtencéo de informacéo fiavel

Informagdo relevante e fiavel reduz o risco e maximiza a sua utilidade aos diferentes
utilizadores

Caracteristica da informacdo financeira em ser confrontada com os impactos
financeiros de operacfes similares quer no tempo, quer no espaco

Os factos devem ser registados de forma consistente ao longo dos varios periodos
Acompanhar, durante a sua vida, a evolucdo e tendéncias na posicdo financeira e
nos resultados das operacdes realizadas

Adopgdo de sistemas normalizados assentes em principios, critérios e regras
comumente aceites

e Introduzida pelo Sistema de normalizacdo Contabilistica, determina a

capacidade da informac&o financeira de ser compreendida pelos utentes

Resumindo:

Fonte: http://www.trilogus.pt/downloads/poc caracteristicas.pdf

» “Estas caracteristicas, aplicadas conjuntamente com regras, principios e

critérios contabilisticos adequados, permitem a obtencdo de demonstracdes

financeiras capazes de proporcionar uma imagem verdadeira e apropriada da

posicao financeira e dos resultados das operacdes do fundo™.

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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4) 0 exercicio da informacao financeira

“Todos os documentos, todos os papéis de contabilidade, todas as contas, entre outros,
deveriam ser analisados, mas obviamente, devido a dimensdo das empresas, este

trabalho seria impossivel”.

“Na pratica, os auditores utilizam ferramentas ¢ técnicas de modo a obter uma amostra
dos documentos existentes, utilizando mais tarde testes, exames e confirmagdes,

segundo a metodologia adoptada”.

Na preparacao da auditoria

Percepgdo do funcionamento geral da empresa, dialogo com alguns dos elementos da
instituicdo (responsaveis pela gestdo financeira, contabilistica e administrativa da

empresa). Pedido de elementos contabilisticos:

Balancetes

Extractos

Ficheiros de facturacao

Ficheiros de processamento de salarios e comprovativo de entrega das retencdes
Listas de inventarios

Relacdo de imobilizado corpdreo e incorporeo

Declaragdes de IVA

Ficheiros de Seguranca Social

Balanco

Demonstracédo de resultados

AN N Y N N N N N N

Fluxos de caixa e 0 anexo as contas

Testes, exames e confirmacdes

“Tratamento dos dados recebidos, implicando percepcdo global e seleccdo das
informacBes relevantes, recalculos, confirmagdo de saldos, confirmacdo de

balanceamento dos documentos e confirmacédo da plenitude da informagéo™.

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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“Realizacdo de diversos testes de auditoria, que servirdo de ponto de partida para o
trabalho de campo uma vez que indicardo eventuais questdes a verificar, a questionar 0s

responsaveis da empresa ou a investigar na prépria empresa, nomeadamente””:

v Actualizacéo das informacdes dos balancetes ao longo do ano
(permite ao auditor verificar as sucessivas alteracées nos planos de contas das
empresas)

v Evolugdo das rubricas de maior relevo

o Feita a pesquisa € elaborado o relatério.

o No caso de os auditores ndo concordarem com alguns aspectos detectados sdo
incluidas reservas no relatdrio final, assim como algumas recomendacoes.

> As reservas podem incluir as irregularidades ou a utilizacdo de critérios

incorrectos na preparacdo das demonstracdes financeiras.

> As recomendacdes resultam da observacdo que os auditores fazem dos

procedimentos administrativos da empresa, sendo medidas que estes sugerem a
empresa no sentido de melhorar a sua gestdo contabilista, financeira e

administrativa.

“O objectivo de todo um trabalho de Auditoria consiste em fornecer uma opinido
independente e verdadeira relativamente as demonstragdes financeiras de uma empresa

vista em todos 0s seus aspectos materiais”.
“Procura-se desenvolver uma auditoria ndo apenas como projecto destinado a emissao

de relatérios sobre actividades passadas, mas também como um processo de apoio a

gestao das organizacdes”.

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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5) Normas e recomendacoes da auditoria

Normas de auditoria em Portugal

o Responsabilidade—Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), s&o
periodicamente actualizadas desde Abril de 1999. (Anexo 6)
» S&o um conjunto de principios e conceitos que regulam a profissao de auditoria.
v Normas Técnicas de Auditoria
v' Directrizes Técnicas
v" Interpretagbes Técnicas
o Supletivamente sdo aplicAveis as normas e recomendagdes internacionais de

auditoria da IFAC — International Federation of Accountants. (Anexo 7)

Normas Gerais de Auditoria

O auditor deve realizar o seu trabalho com:
v’ Diligéncia
v’ Zelo profissionais

v Cumprir as disposicdes do Codigo de Etica e Deontologia Profissional

designadamente no tocante a:
a) Indenpendéncia
b) Competéncia
c) Sigilo profissional
disponivel em:

http://www.oroc.pt/fotos/editor2/Bastonario/2011/CodigoEtica2011.pdf

Compromisso do auditor como cliente:

=>» Reduzir a escrito de forma clara e completa, os termos do compromisso:
v Natureza e ambito
v Nivel de seguranca
v Tipo de relatorio a apresentar

Quando tais termos nédo resultem expressamente da lei.

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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Seguranca proporcionada pelo auditor:

=> Relativamente a credibilidade das asser¢des contidas na informacéo financeira:

v" Evidéncia recolhida

O nivel de seguranca pode ser aceitavel (elevado, mas ndo absoluto), ou moderado,

conforme se trate de uma auditoria ou de um exame simplificado.

Deteccdo de fraudes e erros:

= Né&o é o objectivo do trabalho do auditor mas, deve ser adoptada uma atitude de

davida sistematica, tendo presente o risco de ocorréncia de tais situacoes.

“O auditor é responsavel pela opiniio que expressa, podendo, contudo, para a
formacgédo dessa opinido, recorrer ao trabalho de outros auditores ou de outros peritos.
Em caso algum pode o auditor recorrer a qualquer forma de subcontratacdo que
vise derrogar ou limitar a sua responsabilidade”.

Normas de Trabalho de Campo

o Trabalho adequadamente planeado
o Assistentes adequadamente supervisionados

Estudo e avaliagcdo apropriados do controlo interno existente, como base da confianca e,
também para:

v Determinacdo da profundidade dos procedimentos de auditoria

Devem ser obtidas provas suficientes através:

» Inspeccodes
» Observacoes
» Perguntas e confirmacdes

Para se obter uma base razodvel para a formacdo de uma opinido relativa as
demonstragdes financeiras sob exame.

Maio 2015 — Universidade Atlantica

13



Portefélio de Auditoria Financeira e Fiscal — Licenciatura em Gestao

E da responsabilidade do 6rgo de gestdo a preparacdo de demonstracdes financeiras que
apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢ao financeira, o resultado das operacdes e
os fluxos e caixa da entidade, bem como a adopc¢do de politicas e critérios contabilisticos
adequados e a manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado.

O auditor deve solicitar aquele 6rgao que subscreva uma declaracdo confirmando tal
responsabilidade, as asserces contidas nas demonstragdes financeiras e as informacoes
gue prestou no decurso da auditoria.

Normas para Elaboragéo de Relatorios
O Relatorio deve mencionar:

> Se as demonstracdes financeiras estdo apresentadas de acordo com principios de
contabilidade geralmente aceites;

» Se 0s principios tém sido consistentemente observados no periodo sob exame em
relacdo ao periodo anterior;

» Devem ser aceites como razoavelmente adequadas notas informativas as
demonstracdes financeiras, a ndo ser que outra coisa seja mencionada no relatorio.

O Relatério deve conter:

> A expressdo de uma opinido relativa as demonstracdes financeiras tomadas como
um todo ou a afirmacdo de que tal opinido ndo pode ser expressa.

“Quando uma opinido global ndo puder ser expressa, devem ser mencionadas as
razoes de tal facto”.

Em todos os casos onde o nome de um auditor seja associado com as demonstragdes
financeiras, o relatorio deve conter uma indicagdo clara da caracteristica do exame do
auditor, se existir, e o grau de responsabilidade por ele assumido.

Maio 2015 — Universidade Atlantica
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Normas Teécnicas
| — Disposicoes Preliminares
Pressupostos deontoldgios e de disciplina

v Independéncia

Incompatibilidades

Zelo profissional

Utilizacdo dos meios humanos que o revisor considere necessarios para o
cumprimento das normas técnicas

ANEANERN

Il — Normas Técnicas de Revisdo Legal de Contas

=> Aplicacéo supletiva das normas de auditoria da IFAC e daUEC (Anexos 7)
=> Relac6es do revisor com 0s 0rgéos internos das empresas
=> Procedimentos de revisdo legal de contas, que estdo subdivididos em trés
aspectos:
v" Principios orientadores
v Procedimentos genéricos
v Acontecimentos subsequentes

11 — Regras de Certificacdo Legal de Contas

=>» Debruca-se fundamentalmente sobre o conceito de certificacdo legal das contas.
=>» Modalidades que pode assumir:

v/ Sem reservas

v" Com reservas

v' Adversa

IV — Revisdo Legal de Empresas

E dedicado a revisio legal de empresas e para cujo adequado cumprimento se
enumeram alguns aspectos ou areas de que o revisor deve possuir conhecimento
adequado.

V — Organizacao de Processos e Registos

Remete a organizacdo dos processos e registos que os revisores devem possuir e manter no
exercicio das suas funcBes para as praticas preconizadas pela IFAC e pela UEC e divulgadas nas
suas normas.
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Manual do ROC

- LEGISLACAO

Inclui os diplomas fundamentais relacionados com o exercicio da profissao.

— DIRECTRIZES E NORMAS DE REVISAO DE CONTAS

Inclui as Normas Técnicas, as Recomendacgdes Técnicas, as Diretrizes Técnicas e as
Interpretagdes Técnicas da OROC e as Normas da IFAC e da UEC.

— NORMAS DE CONTABILIDADE

Inclui as normas nacionais (POC, Normas e Diretrizes da CNC e Normas fiscais de carater
contabilistico) e as normas internacionais do IASB.

— DIRETIVAS DA CEE

Inclui as 4.2 7.2 e 8.2 Diretivas da UE sobre sociedades de capitais.

= ORGANIZACAO PROFISSIONAL

Inclui o Cédigo de Etica e Deontologia Profissional da OROC e as Diretrizes e Normas de
orientagao ética da IFAC.

— FORMAGAO PROFISSIONAL

Inclui as Diretrizes da IFAC sobre formagao profissional e uma Recomendagdo da
Comissao Técnica e de Pesquisa da UEC.

— PROCEDIMENTOS DE REVISAO

Inclui diversos procedimentos genéricos a serem aplicados no decurso da Revisdo de
Contas.

— CONTABILIDADE FINANCEIRA E DE GESTAO

Inclui Normas emitidas pela IFAC sobre o assunto.

disponivel para download oficial em http://www.manualdoroc.com/index.html

As normas de auditoria, em geral, estabelecem:

» Requisitos de independéncia
» Requisitos de competéncia
» Metodologia de realizacdo dos trabalhos
o Planeamento
o Realizacdo
o Documentacdo
> Reporte dos resultados (relatério)
» Tipos de conclusdes (por exemplo, as Normas da IFAC)
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6) Breve abordagem ao sistema fiscal portugués

Fiscalizacéo das Sociedades em Portugal

Sociedades por quotas
A designacdo de um ROC é obrigat6ria, para o caso da sociedade ndo ter um Conselho
fiscal, sempre que durante dois anos consecutivos sejam ultrapassados dois dos
seguintes limites:

» Total do balango 1,5 ME€;

» Total do balango e outros proveitos — 3 M€;

> NP de trabalhadores — 50 (em média).

Sociedades an6nimas

De acordo com o DL n° 76/A/2006, de 29/03
Disponivel em: http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei mostra articulado.php?nid=731&tabela=leis

As sociedades andnimas podem ser estruturadas de acordo com as seguintes
modalidades:
=>» Conselho de administracéo e conselho fiscal - a fiscalizacdo compete:
v" A um fiscal Gnico que deve ser ROC ou SROC;
v' A um conselho fiscal e a um ROC ou SROC que ndo sejam membros
daquele 6rgéo
Obrigatoria para as sociedades que sejam emitentes de valores mobiliarios.
E também obrigatéria para as sociedades que ultrapassem durante dois anos
consecutivos, dois dos seguintes limites:
» Total do balango — 100 M€;
» Total de vendas liquidas e outros proveitos — 150 M€;
» N° trabalhadores em média durante o exercicio — 150
=>» Conselho de administracdo, compreendendo uma comissao de auditoria e ROC;

=>» Conselho de administracéo executivo, conselho geral e de supervisado e ROC.

Nas Cooperativas

O Cddigo Cooperativo ndo sujeita as cooperativas a auditoria.
Esta situacdo tem vindo a ser suprimida, com a revisdo do regime juridico de cada ramo
cooperativo — agricola, habitacdo, constru¢do consumo e comercializagdo construcéo,

comercializacéo.
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PARTE II - PLANEAMENTO DE UMA AUDITORIA

De acordo com a DRA 300 (Anexo 8), o “planeamento de uma auditoria significa

desenvolver uma estratégia geral e uma abordagem pormenorizada quanto a natureza,

tempestividade e extensdo esperadas de uma auditoria, devendo o auditor planear

realiza-la de forma eficiente e tempestiva”.

Em termos de tempestividade é usual dividir os procedimentos de auditoria em duas

fases:

» Fase preliminar - aquela em que ainda ndo estdo disponiveis os balancetes
referentes a data de referéncia das DF sujeitas a auditoria.

> Fase final

De seguida, é elaborada a estratégia mais apropriada para a auditoria e a verificacdo das
DF do cliente, de modo a garantir que estas foram elaboradas de acordo com as normas

em vigor.

Na fase seguinte, é selecionada a equipa de trabalho, passando pela identificacdo dos

elementos da equipa, tendo em consideracdo as especificidades dos mesmos e as

competéncias requeridas.

1) Organizacdo de uma auditoria

Organizacdo de uma auditoria (Anexo 9)

“A auditoria operacional consiste nas revisdes metddicas de programas, organizagdes,
actividades ou segmentos operacionais dos sectores publico ou provado, com a finalidade
de avaliar e comunicar se 0s recursos da organizacdo estdo a ser usados eficientemente e se
estdo a ser alcangados os objectivos operacionais.” (Haller, 1986)
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2) Conhecimento do negdcio do cliente

Prevé-se que o auditor entenda o negocio do cliente, a fase “Knowledge of the
Business”, bem como o sector em que se insere.

= O Conhecimento do neg6cio da empresa permite ao auditor identificar e
compreender 0s acontecimentos, as transacOes e as praticas, tendo efeito nas
demonstragdes financeiras.

De acordo com a Directriz, é apresentado um conjunto de passos a serem seguidos

numa fase do plano global de auditoria:
v Conhecimento do negdcio;

v' Compreensdo dos sistemas contabilisticos e controlo interno;

v Risco e materialidade;

v Natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria;

v Coordenacdo, direccdo, supervisao e verificacdo;

v Utilizacdo de tecnologias de informacdo e alguns assuntos associados ao
trabalho.

3) Planeamento global da auditoria
Um adequado planeamento de auditoria contribui para que seja dada uma atengdo
apropriada a areas de maior importancia, sejam identificados potenciais problemas, as
tarefas sejam devidamente distribuidas pelos diversos técnicos e que o trabalho seja

completado de forma expedita e dentro dos prazos previstos.

“A good plan is like a road map: it shows the final destination and

usually the best way to get there” — H. Stanley Judd

Os papeis do trabalho devem estar cuidadosamente elaborados, de forma a permitirem
que qualquer pessoa externa ao processo de auditoria seja capaz de interpretar,
adequadamente, todo o trabalho realizado. Estes devem ainda ser organizados de forma

a facilitar o acesso a informacéo necessaria no tempo minimo.

O trabalho de auditoria compreende um conjunto de fases bem estruturado, tendo a fase de

planeamento uma elevada importancia.
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4) Risco envolvido na auditoria

Este conhecimento é utilizado pelo auditor para determinar 0s riscos inerentes e
identificacdo de problemas, de modo a planear e a realizar a auditoria de forma eficaz e

eficiente.
Materialidade em Auditoria

Opinido do auditor sobre a informacdo/demonstraces tem subjacente a materialidade
das distorg¢des detectadas:

v' Distorg¢des materiais — incluidas no relatério da auditoria
v' Distor¢des ndo materiais — excluidas do relatério da auditoria (dadas a
conhecer a empresa para rectificacdo de procedimentos).

Considera-se que “uma informagdo € materialmente relevante se a sua omissao ou
distorcdo puder influenciar as decisbes dos utilizadores das demonstracdes
financeiras” (OROC)

Risco de Auditoria (Ra) — [Ra = Ri x Rc x Rd]

Risco de emitir uma opinido ndo apropriada sobre demonstracdes financeiras que
padecem de deficiéncias materiais.

=>» Decomp0e-se em trés componentes:

v Risco inerente (Ri)
v Risco de controlo (Rc)
v Risco de deteccdo (Rd)

Risco inerente (Ri)

> Probabilidade de ocorrerem deficiéncias com materialidade na informacgéo ou
nos saldos das contas, sem entrar em conta com o sistema de controlo instituido
na empresa.

> E orisco que deriva das caracteristicas da propria actividade.
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Factores de apreciagdo
o A integridade, experiéncia e competéncia dos administradores;
o A existéncia de pressdes anormais sobre a administracdo (entraves na
negociagdo com os bancos, dificuldades financeiras graves);
o A natureza da actividade desenvolvida e as suas praticas concorrenciais;

o Adispersdo geografica das instalacoes.

O auditor pode avaliar como baixo risco inerente da auditoria a uma empresa com um
passado que ndo tenha sido manchado por actos ou operacdes de duvidosa legitimidade,
que actue num sector estavel da economia, no qual ndo estejam a ser / sejam sentidas
pressdes especiais e cuja administracdo seja séria e competente. Numa empresa com

caracteristicas opostas, o auditor avaliaria o risco inerente como elevado.

Risco de controlo (Rc)

A probabilidade de ocorréncia de uma deficiéncia com materialidade na informacao ou
nos saldos das contas sem ser oportunamente evitada ou detectada pelo sistema de

controlo instituido na empresa:

» Quanto mais eficaz for o sistema de controlo interno de uma empresa, mais
baixo é o risco da informacéo ser afectada por distor¢des materiais.
» Se o sistema de controlo interno ndo funcionar satisfatoriamente, o risco de

praticas fraudulentas ou de ocorréncia de erros sera elevado.

Risco de deteccdo (Rd)
A probabilidade de os procedimentos realizados pelo auditor ndo detectarem uma
deficiéncia com materialidade na informacdo ou nos saldos das contas:

» Quanto maior for a extensdo e profundidade dos procedimentos de auditoria,

mais _baixo € o risco de deteccdo (menor é a probabilidade de o auditor ndo

detectar deficiéncias materiais);
» Quanto menor for a extensdo e profundidade dos procedimentos de auditoria

mais elevado é o risco de deteccéo.
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Relacéo entre Rd, Ri e Rc

Riscos ndo influenciéveis pelo auditor:

o Risco inerente;
o Risco de controlo;
o Sao avaliados pelo auditor, ndo sendo susceptiveis de, a curto prazo, serem

alterados.

Riscos influencidveis pelo auditor:

o Risco de Deteccao;
o E o unico risco que esta na sua dependéncia e sob o qual o auditor pode agir em

funcéo da avaliacdo que fez dos riscos inerente e de controlo.

Para manter um risco de auditoria aceitavel:

» Se 0 auditor avalia como altos o risco inerente e o risco de controlo devera
correr 0 mais baixo risco de detecdo possivel, ou seja, devera alargar a extenséo
dos procedimentos;

» Se o auditor, pelo contrario, avalia como baixos o risco inerente e o risco de
controlo poderd correr o mais alto risco de detecdo possivel, ou seja, ndo

necessita de realizar um exame téo alargado e profundo.

5) Sistemas contabilisticos e de controlo interno

Sistema Contabilistico - E um conjunto de tarefas de uma entidade pelas quais as
transaccdes sdo tratadas como meio de assegurar a manutencdo de registos financeiros.
(Ponto 3, Conceitos, DRA 410 — Anexo 10)

“O auditor deve obter conhecimento dos sistemas contabilisticos e de controlo interno
suficiente a fim de planear e desenvolver uma abordagem de auditoria eficaz.” (ISA 400

Avaliagao do risco e controlo interno)
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“Sistema de controlo interno significa todas as politicas e procedimentos adotados
pela gestdo de uma entidade que contribuam para a obtencéo dos objetivos da gestdo de
assegurar, tanto quanto praticavel, a conducdo ordenada e eficiente do seu negdcio,
incluindo: (Ponto 4, Conceitos, DRA 410 — Anexo 10).

v A aderéncia as politicas de gestao,

A salvaguarda de ativos,

A prevencdo e detecdo de fraudes e erros,

O rigor e plenitude dos registo contabilisticos,

O cumprimento das leis e regulamentos

AN NN N

A preparagdo tempestiva de informagao financeira credivel.”

6) A amostragem

Todos os papéis de trabalho devem ser preparados de modo a auxiliar o processo de
auditoria, desde o planeamento a emissdo da opinido por parte do auditor, emergindo

aqui a elevada importancia da prova.

Normalmente o auditor procede a técnicas de amostragem, ou seja, devido ao binémio
custo/beneficio o auditor ndo examina toda a informacéo disponivel para formar a sua

opinido.

Ao planear e determinar a amostra de auditoria, o auditor deve levar em consideragéo
0s seguintes aspectos:

v Os objectivos especificos da auditoria;

v" O tamanho da amostra;

v" O risco da amostragem;

Ao determinar o tamanho da amostra, o auditor deve considerar o risco de amostragem,

bem como os erros toleraveis e os esperados.
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De entre as técnicas de selecdo de amostras de auditoria baseadas na amostragem de
apreciacédo destacam-se a:

v Amostragem por blocos;

v Amostragem por nimeros aleatorios;

v Amostragem por intervalos.

7) Programacao detalhada da auditoria e os documentos utilizados

As normas de auditoria, em geral, estabelecem:

v Requisitos de independéncia;

v Requisitos de competéncia.

v Metodologia de realizacdo dos trabalhos:
» Planeamento;
> Realizacéo;
» Documentacdo.

v Reporte dos resultados (relatério);

v Tipos de conclustes (por exemplo, as Normas da IFAC).
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PARTE III - CONTROLO INTERNO

“O auditor deve obter conhecimento dos sistemas contabilisticos e de controlo interno
suficiente a fim de planear e desenvolver uma abordagem de auditoria eficaz”. ( ISA

400 Avaliagao do risco e controlo interno)

1) Controlo administrativo e contabilistico
= A aderéncia as politicas da gestdo cimeira;
=> A proteccéo dos activos;
=> A prevencao e deteccdo de fraude e erros;
=> O rigor e a plenitude dos registos contabilisticos;
=> O cumprimento das leis e regulamentos;

=> A preparacdo tempestiva de informagdo financeira credivel.
Responsabilidade pela implantacéo e funcionamento do SCI: administragdo da empresa.
Componentes do SCI (Sistema Controlo Interno)

» O ambiente controlo

» Os procedimentos de controlo e o sistema contabilistico
O ambiente de controlo:

=>» Integridade e valores éticos da gestdo cimeira — existe informacéo passada;
= Competéncia e eficiéncia da gestdo cimeira:
v" Implantacdo de métodos modernos com mecanismos de controlo-
gestdo orcamental, auditoria interna.
=>» Filosofia e estilo de gestdo — valores transmitidos a cadeia hierarquica.

=>» Adequacdo da estrutura organizativa as actividades desenvolvidas.
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Como evitar as Fraudes?

=>» Segregacdo de funcdes:

o Num mesmo circuito funcional (vencimentos e pagamentos, vendas e
recebimentos, etc.) ndo devem ser concentradas numa SO pessoa as
seguintes fungdes:

v Autorizacdo das operacdes;
v Registo das operacdes;

v’ Custddia/guarda de activos.

O SCI e a dimenséo das empresas

= Empresas de pequena dimensédo
v Constrangimento na segregacao de funcées;
v’ Falta de formalizacao.

Seguranca na autorizacdo das operacoes

=> O desenvolvimento de uma operagdo carece da autorizacdo de um empregado

com capacidade para o efeito. Separacéo entre autorizacédo e aprovacao.

Seguranca no registo das operacoes

=>» Os documentos vindos do exterior devem ser numerados e registados logo que
deém entrada;
= Os registos contabilisticos devem ser claros, oportunos e apoiados em

documentacéo valida
Medidas de gestdo do pessoal

» Seleccdo de pessoal gque, para além de competente, disponha de integridade
moral;

» Atribuicdo de remuneracdes adequadas ao nivel de responsabilidade;

Y

Promocdo, sempre que possivel, de rotacdo de pessoal, pelos varios servicos;
» Nao autorizacdo, salvo em circunstancias excepcionais, de acesso dos

empregados as instala¢cbes em dias e horas de encerramento.
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Fraudes e Erros

Em conceito de auditoria:

= “Fraude — é um acto intencional praticado por uma ou mais pessoas de entre 0s
gestores, 0s responsaveis de governacdo, 0os empregados ou terceiros, envolvendo o
uso de enganos com o fim de obter vantagens injustas ou ilegais”.

= “Erro — é uma distor¢do ndo intencional nas demonstra¢des financeira “ (Costa,
2007)

Distorcdes

: Nao
Intencional :
‘ Intencional
Fraude Erro

Conceito Juridico

v Regime Geral das Infrac¢des Tributarias (RGIT):
v Fraude - artigo 103°
v Fraude qualificada - artigo 104°

Disponivel em:

http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao fiscal/codigos_tributarios/rgit/index_rgit.htm

=>» Caodigo Penal

Disponivel em:

http://www.pgdlisboa.pt/leis/lei _mostra articulado.php?nid=109&tabela=leis
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2) Avaliacdao da eficacia tedrica dos sistemas e o seu impacto na

programacao da auditoria

Diferentes perspectivas

=> A avaliagéo do sistema de controlo interno tem em vista dimensionar a amostra
de operagdes a auditar.
=> Para a auditoria interna/operacional:
v Aavaliagdo do sistema de controlo interno visa a eficiéncia e a eficcia

da organizacéao.
O ambiente de controlo

» Definigéo clara da autoridade delegada e das responsabilidades;
» Politica de recursos humanos com impacto no controlo:
v Qualificacdo

v' Remuneragéo

O sistema contabilistico

= E um dos componentes dos sistemas de informacdo de gestdo das empresas e
consiste nos metodos e processos de:
o ldentificar
o Classificar
o Mensurar
o Compilar

o Relatar as transaccdes realizadas com impacto financeiro

Produz as demonstracdes financeiras.
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3) Testes de conformidades para a analise das diferentes classes de

transaccoes

Testes e regras internas que visam garantir (embora ndo de forma absoluta):

Prevenir a ocorréncia de erros e situacdes fraudulentas;
Registar por valores apropriados as operagoes;
Realizadas e devidamente autorizadas;

YV V VYV V

Produzir informacdo em tempo oportuno e com contetdo Util para a gestdo e

outros utentes;

» Os activos estejam protegidos de desvio ou utilizacdo indevida movimentacdo de
contas;

> As leis e regulamentos que a empresa deva observar estdo a ser cumpridos — ao

nivel dos recursos humanos.

Seguranca no registo das operacoes

= A documentacdo, quer interna, quer proveniente do exterior, deve permitir
evidenciar:
v Os sectores da empresa por onde circulou;
v As indispensaveis conferéncias;
v’ Autorizaces e respectivas datas
= A documentacdo interna, quando ndo for processada informaticamente, deve ser pré-
numerada tipograficamente, devendo ser estabelecido controlo sobre a sua
utilizacao;
= A documentacdo suporte de uma aquisicdo/servicos de recrutamento deve ser
“cancelada” aquando da autorizagdo para pagamento, para evitar que volte a ser
utilizada;
= As alteragdes a registos anteriormente realizados carecem de autorizacdo de

empregado com capacidade para o efeito.
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Proteccao dos activos

» Os valores em dinheiro devem ser restringidos ao minimo possivel e conservados
em local apropriado;

» Os bens para venda devem ser conservados em instalacdes apropriadas — armazéns
resguardados;

» A transferéncia interna de activos deve competir apenas a empregados autorizados;

> A circulacdo de empregados ndo autorizados deve ser vedada em certos locais

sensiveis.

4) Testes aos controlos dos sistemas informaticos

VerificagOes dos controlos e sistemas informaticos

v’ Efectiva supervisao dos colaboradores pelos responsaveis das operagoes;
v' Realizacdo de conferéncias periddicas de certas categorias de activos
(existéncias, imobilizaces);

v Conferéncias periddicas de saldos de terceiros (clientes, fornecedores, pessoal).

Nao ha sistemas de controlo absolutamente seguros

v/ Custo incomportavel de implantar e por a funcionar um sitema de controlo
interno muito seguro face aos beneficios esperados;
v' A “passagem por cima” dos procedimentos instituidos pela gestdo cimeira;

v/ Trama ou teia dos empregados.

Como documentar o conhecimento do sistema do controlo interno implantado?

=>» Recolha de informacGes:
v' Manual de procedimentos;

v/ Organograma.

Maio 2015 — Universidade Atlantica

30



Portefélio de Auditoria Financeira e Fiscal — Licenciatura em Gestao

Preenchimento de questionarios pradronizados (check-lists)

= Questionarios pré-preparados para orientar o trabalho de recolha de informac6es
sobre o controlo interno (por fluxo operacional, ou seja:

recebimentos, pagamentos, compras, pessoal, etc.)

Check-Lists

Vantagens

» Dirige o trabalho do auditor para aspectos considerados essénciais no controlo
internoem qualquer empresa;

> Facilita a revisdo do trabalho de auditoria pelos responsaveis cimeiros.

Inconvenientes

> Falta de adequacdo dos questionarios de controlo interno a realidade de cada
empresa,;

» A sua elaboracdo ndo conduz directamente conclusdo de que o controlo interno é
forte ou fraco (embora o questionario possa ser concebido por forma a que as

respostas “ndo” sejam “pontos fracos”).

o Realizado o levantamento do sistema de controlo interno, o auditor vai
seguidamente obter prova da sua efectiva aplicacéo e eficécia;

o Para isso vai realizar um conjunto de testes de controlo aos diferentes fluxos

operacionais.
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PARTE IV - PROCEDIMENTOS DE VALIDACAO
E uma prova relevante e de confianca para fundamentar a opinido do auditor sobre uma
determinada situagao/distorgéo.

=>» Grau de confianca da prova
v Maior ou menor forca probatoria, o que depende de diversos factores.

1) Testes substantivos e procedimentos analiticos

“Por testes substantivos entende-se aqueles que séo realizados para obter prova de

auditoria a fim de detectar distor¢des materialmente relevantes na informagdo”.

Os procedimentos substantivos sao de dois tipos:

a) Testes ao conteddo das transaccGes e dos saldos;
b) Procedimentos analiticos - DRA 510 — (Anexo 11)

Testes substantivos de procedimentos

=>» S8o procedimentos de auditoria realizados com o objectivo de apreciar se 0s

controlos previstos estdo de facto a ser aplicados;
Podem assumir diversas formas:

Entrevistas aos empregados;

Inspeccdo a documentos e relatorios;
Observacdo da aplicacao dos controlos;
Pesquisas sequéncias hum fluxo operacional;
Reprocessamento das operagdes;

Analises documentais;

SN N N N

Inspeccdes;
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Contagens;

Confirmagdes Externas;
Comprovac0es de célculos;
Reconciliacdes;
Reprocessamentos;

AN N N N SN

Relacionamento de dados (procedimentos analiticos).

Como resultado dos testes de controlo realizados o auditor deve poder avaliar a
qualidade e grau de confianga que pode depositar no sistema de controlo interno;

=>» Esta conclusdo é fundamental para o estabelecimento dos programas de trabalho e

das fases seguintes da auditoria.

Sistema de controlo interno insatisfatorio
=> O auditor ndo pode contar com o SCI para as fraudes e erros serem prevenidas e
evitadas:

v Intensificar e alargar as verificacdes substantivas.

Sistema de controlo interno satisfatorio
= O auditor pode contar com o SCI para as fraudes e erros serem prevenidas e
evitadas:
v' As verificacbes substantivas ndo precisam de ser intensas e alargadas e

alargar as verificacGes substantivas.

A dimensao das empresas condiciona os seus sistemas de controlo interno
» Constrangimento de certos principios basicos (segregacao de fungdes)
o Empresa pequena:
v’ Efectivos limitados
v"Impossibilidade de ndo concentrar numa s6 pessoa funcdes incompativeis;

v" Nao satisfacdo do principio da segregacao de funcdes.
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Fraude
» Distorgdo da informacdo com desvio de valores

> Distorg¢do da informacgdo com propdsito manipulador

A relevancia da fraude e do erro em auditoria

=> N&o sao s6 as fraudes que sdo importantes em auditoria. Um erro com materialidade
pode ter grande relevancia,;

= Uma fraude sem materialidade cometida pela Administracdo e detectada pelo
auditor pode, no entanto, constituir um indicador para ser intensificado o programa
de verificacdes, dado o acréscimo de risco que a situacdo comporta em termos de

falta de integridade do orgéo de gestdo.

Responsabilidade do auditor por fraudes nao detectadas

=> Pelo seu proprio método — que envolve normalmente o recurso a amostragem — a
auditoria comporta sempre um risco de que possam nao ser detectadas distor¢oes
materialmente relevantes nas demonstragdes financeiras;

=> A descoberta de uma fraude numa empresa sem que a mesma tivesse sido detectada
pelo auditor, ndo indica, por si s6, que este realizou o seu trabalho de forma
negligente. Desde que o auditor demonstre que cumpriu as normas de auditoria
adequadas a especificidade da empresa, ndo pode ser responsavel por ndo detectar a

fraude.

Deveres do auditor no caso de detectar uma fraude
o Os crimes publicos devem ser comunicados as autoridades:
» Quando as fraudes sdo cometidas pela propria Administracdo, o auditor deve
em Assembleia Geral dar conhecimento da situacdo aos socios/accionistas;
» Se as fraudes forem cometidas por empregados da empresa, o auditor deve

informar dos factos a Administracéo.
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2) Técnicas utilizadas no trabalho de validacao

ISA 500 - Prova de Auditoria

“o0 auditor deve obter prova de auditoria apropriada e suficiente a fim de estar em condic¢des

de extrair conclusoes razoaveis sobre as quais vai basear a opinido de auditoria”

=>» O auditor tem de documentar as distor¢des detectadas e evidénciadas no relatério de

auditoria;

>

A forma verdadeira e apropriada com as restantes operacdes estdo
registadas/documentadas.

Grau de confianca da prova, depende de diversos factores:

>

Proveniéncia

Sendo a prova externa de maior confianca do que a interna.

Modo de recolha

A prova obtida directamente pelo auditor tem maior validade do que a que
este recolheu indirectamente, através de entrevista ou questionario;

Forma

Em que a prova documental é de maior confianca do que a informacéo oral
Recurso a documentacdo original ou fotocopiada, sendo que a primeira
apresenta maior validade;

Consisténcia de fontes diferencidas, o que confere confianca acrescida a

provas que isoladamente poderiam ndo ser consideradas apropriadas.

Documentacéo

AN NN N

Finalidade e importancia

Forma e conteudo (pode ser confidencial)

Referénciacédo e arquivo

Dossier permanente e dossier corrente

Propriedade e conservacgdo dos papeis de trabalho
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= Documentacdo de trabalho — também designada por papeis de trabalho (working
papers)
E o conjunto de elementos escritos, preparados ou obtidos pelo auditor, e que
constituem o registo das informagdes obtidas, dos programas de trabalho que
adoptou, das verificagdes a que procedeu, das provas recolhidas e das conclusdes a

que chegou.

Dossier Permanente
Contem os documentos constituintes da empresa auditada e:

Informagdes caracterizadoras da sua actividade,
Modo de organizacéo,

Dados histéricos,

DN N NN

Tudo o que seja importante para o auditor conhecer e se projecte por mais de um

exercicio.

O dossier permanente é composto por elementos preparados pelo auditor e por

fotocdpias da documentacdo pertinente.

Forma e contetddo

A forma e conteudo dos papeis de trabalho, dada a diversidade que cada empresa
auditada constitui, é determinada por cada auditor, de acordo com o seu estilo de

trabalho e necessidades proprias.

Como principio geral a observar os papeis de trabalho devem apresentar-se de tal

como que cumpram as finalidades para que foram criados.
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Finalidade e importancia

> Servem de base a organizacao e coordenacdo das varias fases da auditoria;

> Permitem a supervisdo e revisdo pelo responsavel do trabalho efectuado pelos
seus assistentes;

» Evidenciam a forma como o trabalho foi programado, executado e
supervisionado, assegurando que sdo cumpridas as normas de auditoria;

» Reunem a prova que fundamenta a opinido, facilitando a elaboracdo do
relatorio da auditoria;

» Serve de guia a auditoria do mesmo cliente nos proximos anos;

» Constituem o principal meio de prova da qualidade profissional do trabalho
executado pelo auditor;

Arquivo

=> No caso de auditorias continuadas os documentos de trabalho, recolhidos ou
preparados pelo auditor, podem dividir-se em dois grupos:
» Dossier permamente (Anexo 12)
Agrupa os documentos que poderdo ser consultados em varios exercicios por
conterem dados de base relativos a empresa auditada.
» Dossier corrente (Anexo 12)
Reune os documentos relacionados com as verificacOes realizadas no ano a

que respeita.

Dossier Corrente

=>» Conserva 0s papeis de trabalho referentes a auditoria de cada periodo.
=>» Existe um dossier corrente para cada periodo auditado (eventualmente composto

por varias pastas)
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Propriedade e Conservagéo

=> Os documentos de trabalho sdo propriedade do auditor, pode no entanto, se

assim o entender, por a disposicdo do cliente partes ou extractos de tais

documentos.

=>» O auditor deve guardar com seguranca e por um periodo de tempo razoavel (3 a

4 anos) os documentos de trabalho e, manter sobre 0s mesmos total
confidencialidade.

Controlo de Qualidade

=> Consiste no exame aos papeis de trabalho guardados pelo auditor para

documentar uma auditoria da sua responsabilidade;

=>» Incide sobre um conjunto de auditores selecionados através de sorteio;

= E realizado por outros auditores seleccionados ou contratados: publicos ou

privados.

3) Validacao das diversas classes de contas

=>» Quantidade de provas que é necessario recolher para fundamentar a opiniao:

o Depende:
v Do risco inerente e de controlo da empresa auditada;

v Do grau de confianca das provas recolhidas.

» Quanto maior for o risco _inerente e de controlo tanto maior_devera ser_a

extensdo do exame e a quantidade de provas a recolher;

» Noutra perspectiva, guanto maior for a relevancia e o grau de confianca das

provas obtidas sobre uma determinada situacdo, tanto menor sera a quantidade

de provas necessaria a fundamentacdo da opinido sobre essa

situacdo/distorcao.
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> Se existir inconsisténcia entre provas

e aprofundar o exame a distorcao;

» Quando a prova recolhida ndo é apropriada nem suficiente para emitir opinido:

v' Mencdo clara sobre a existéncia de uma limitacdo do ambito do seu
trabalho (reserva), ou
v' Escusa de opinido, nos casos de maior gravidade.

Observacoes:

» Olhar com atencdo certas actividades, tendo em vista a sua compreensao ou a

verificacdo de procedimentos de controlo interno.

Exemplo: Observar a expedicdo dos produtos vendidos para verificar quem sdo 0s

intervenientes na operacéo e se determinadas operacdes previstas sao realizadas.

Entrevistas:

> Inquiricdo ao pessoal da empresa auditada, aos mais diferentes niveis, com a

finalidade de obter esclarecimentos ou testar a aplicacdo de procedimentos

internos:
o Teste a efectiva aplicacao dos procedimentos de controlo;
o Obtencéo da posicdo da Administracao sobre determinados assuntos

(Ex: actualizacGes salariais).

Analises Documentais:

» Exame atento da documentacao, tendo em vista a comprovacao da sua validade

e adequado processamento:

v Analise aos requesitos de validade dos documentos;
v Estudo de um contrato e da documentacdo contabilistica associada;
v Verificacdo da correcta aplicacdo das normas contabilisticas no registo

de uma dada transaccéo.
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Comprovacoes de calculos:

> Verificagdo do resultado das operagbes matematicas constantes na
documentacdo justificativa das transaccOes, nos mapas que suportam a

informacé&o financeira.

Inspeccoes fisicas:

» Verificagdo pessoal e in loco de activos, normalmente do imobilizado, para

comprovar a sua existéncia, como por exemplo, a maquinas ou edificios.

Contagens:

» Apuramento da quantidade existente de certos activos, tais como “stocks” ou

disponibilidades de caixa;

Reconciliacdes:

» Justificacdo da diferenca existente entre resultados obtidos a partir de fontes
independentes, como por exemplo, entre os saldos das contas de depositos a

ordem existentes na contabilidade e os constantes dos extractos bancarios.

Confirmacoes Externas (Circularizacges):

» Obtencdo, da parte de um terceiro com o qual a empresa auditada se relaciona,
de comprovacdo do saldo da c/c deste ou de situacBes em que interveio e que
afecte a informacao:

o CircularizagBes a terceiros (clientes ou fornecedores), isto &, cartas
dirigidas a estes solicitando a confirmacdo do saldo existente ou outras

informacGes necessarias.

Reprocessamentos:

> Repeticdo, sob a orientacdo do auditor, do processamento a que foi

anteriormente submetido um conjunto de documentos tendo em vista a
confirmacdo do resultado obtido pela empresa:

o Reprocessamento dos ordenados calculados pela empresa auditada.
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PARTE V - IMPOSTOS DIFERIDOS

1) Interpretacdo da Directiva Contabilistica n228: «Impostos

Diferidos»

A

Directiva Contabilistica n° 28 “Impostos Diferidos” pretende estabelecer a

contabilizacdo dos impostos sobre o rendimento, liquidaveis no pais ou fora dele, em

termos de reconhecimento ou mensuragao.

7
A X4

Sé&o diversas as situagdes que determinam o registo de impostos sobre o rendimento,
sendo o caso mais frequente o do imposto correspondente ao resultado do periodo,

no entanto podem resumir-se de forma simplificada 0s casos em gue pela referida

directriz ha impostos diferidos:

Casos em que as quantias dos componentes dos resultados liquidos do exercicio ndo

coincidam com as correspondentes quantias relevantes para efeitos de

determinacdo do imposto liquidado com referéncia ao periodo e as diferencas entre

aquelas quantias sejam temporarias e reversiveis em periodos subsequentes, ou

decorram da extingdo ou reversdo daquelas diferencas — determinantes tanto de

passivos como de activos por impostos diferidos.

Casos de prejuizos fiscais a que em certas condi¢bes, possam ficar associados

activos por impostos diferidos.

Casos de revalidacdo designadamente de bens do imobilizado, que gerem aumentos

do capital proprio e em que o valor contabilistico reavaliado dos elementos

patrimoniais seja superior ao inerente valor relevante para célculo do imposto.

Nos casos em que o activo por imposto diferido ou por passivo diferido, esteja

ligado as diferencas entre as quantias dos componentes dos resultados e as

correspondentes guantias relevantes para efeitos fiscais, podem derivar valores

contabilisticos de elementos do activo ou do passivo diferente dos correlativos

valores fiscais.

Directiva contabilistica n°.28 disponivel em: http://www.cnc.min-

financas.pt/ siteantigo/Directrizes/Dir28 ir impostos%20sobre%20rendimento.pdf
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2) Aplicagao a situagoes reais a directriz

As diferencas temporérias podem ser tributaveis e dedutivas, as tributaveis decorrem

de alguns acréscimos, como por exemplo, os ganhos de venda de bens do activo fixo
tangivel, reconhecidos no periodo da venda e cuja quantia se declara reinvestir
beneficiando do crédito fiscal por se reinvestir nos periodos seguintes.

Exemplos: de diferencas temporérias dedutiveis sdo o0 caso das imparidades
reconhecidas de forma diferente na contabilidade e para fins fiscais, nos activos (dividas
a recceber de clientes, investimentos financeiros correntes e ndo correntes e inventarios)
que poderdo ser revertidas quando ocorrer o recebimento ou a venda dos activos, ou a

reducdo da(s) quantia(s) inicialmente escriturada(s).

«» S&0 0s casos nomeadamente de:

=> Provisfes para riscos e encargos (ex.garantias, despedimentos) que sdo custos

contabilisticos de um exercicio e ndo sdo custos fiscais e que, nos exercicios
seguintes serdo respostas quando terminarem o0s riscos que cobrem (proveitos

contabilisticos que ndo sdo proveitos fiscais) revertem em perédos futuros.

=>» Provisdes excessivas em relacao aos limites fiscais.

=> Os excessos ndo sdo custos fiscais do exercicio mas, aquando da anulacdo do risco

(incerteza), sdo registados como proveitos contabilisticos que ndo sdo proveitos

fiscais, havendo também reversibilidade do resultado.
=>» Reinvestimento total ou parcial do valor de realizacdo que originam a tributacéo

diferida das mais-valias fiscais por deducdo ao custo de aquisicdo ou custo de

producdo de bens onde se concretizou o reinvestimento;
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= Amortizacbes contabilizadas de acordo com o critério econdmico, aquém ou além

dos limites previstos.

= Por sua vez as diferencas permanentes ndo tém qualquer compensacao

relativamente a exercicios anteriores ou posteriores ao qual se verificam essas
diferencas.
Podem ser provenientes de:

o Gastos e rendimentos incluidos no resultado contabilistico mas ndo no

lucro tributavel;

o Gastos e rendimentos incluidos no lucro tirbutavel mas ndo no resultado

contabilistico.

=>» Qutras variacdes patrimoniais que por forca da legislacdo fiscal devem ser

reconhecidas como integrantes desse mesmo resultado fiscal.

=> As diferencas permanentes sdo aquelas que respeitam a situagdes que o fisco nunca
considera como custo fiscal ou proveito fiscal e que sdo irreversiveis em exercicios

futuros por se verificarem no exercicio em que séo registadas.

Exemplos:

o IRC, multas, despesas confidenciais, regularizagdes positivas ou negativas
relativas a correccdo de erros fundamentais, gratificacGes atribuidas a titulo de

participacdo nos resultados.

o Donativos ao estado e a outras entidades, dedutiveis em percentagem superior ao

seu valor contabilistico.
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PARTE VI - A INSPECCAO FISCAL

1) Descricao dos procedimentos da inspecc¢io tributaria desde a

fase de planeamento a fase de elaboracao do relatodrio final

O auditor da prioridade ao cumprimento das obrigaces fiscais dos sujeitos passivos, pelo
que identifica, se foram pagos os impostos ou ndo, se as datas de entrega foram cumpridas e
gual a documentacao entregue nas finangas e se estdo todos e com 0s requisitos actuais.

% Caso ndo tenham sido preenchidos devidamente, é recomendado a empresa que 0
faga ou que entregue uma alteragdo declarativa. O procedimento de inspecgdo

tributaria obedece aos principios:

v' da verdade material

v’ da proporcionalidade
v'do contradit6rio
v

da cooperacéo

e pode englobar um ou mais periodos de tributacdo e visa a prevencdo das infraccoes

tributarias.

O procedimento de inspeccéo classifica-se, quanto aos fins em:

a) Procedimento de comprovacdo e verificacdo, visando a confirmagcdo do
cumprimento das obrigacBes dos sujeitos passivos e demais obrigados
tributarios.

b) Procedimento de informacéo, visando o cumprimento dos deveres legais de

informacao ou de parecer dos quais o auditor faz parte.
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2) Compreender e identificar as infrac¢oes tributarias em sede de

IRC

O Regime Geral das Infrac¢gdes Tributarias aplica-se as infrac¢des das normas

reguladoras:

a)
b)

c)
d)

>

>

Das prestacgdes tributérias;

Dos regimes tributarios, aduaneiros e fiscais, independentemente de
regulamentarem ou nao prestacgdes tributérias;

Dos beneficios fiscais e franquias aduaneiras;

Das contribuicdes e prestagdes realtivas ao sistema de solidariedade e segurancga
social, sem prejuizo do regime das contra-ordenaces que consta de legislacédo

especial.

As pessoas colectivas, sociedades e outras entidades fiscalmente equiparadas sdo
responsaveis pelas infracgdes previstas na presente lei quando cometidas pelos seus

orgéos ou representantes, em seu nome e no interesse colectivo.

3) Validacao das contas referidas nas declaracgoes fiscais

Em sede de IRC, passou a exigir-se uma nova declaracdo a Declaracdo Anual de

Informacdo Contabilistica e Fiscal (DAICF). Além disso, 0s sujeitos passivos

passaram a ser obrigados a organizar um processo de documentacéo fiscal (Dossier
Fiscal) relativamente a cada exercicio, que deverd ser mantido em boa ordem

durante o prazo de 10anos.

Todas as informacdes relativas a DAICF, encontram-se disponiveis em:
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio contribuinte/modelos formularios/decl an

ual inf contabilistica fiscal/

4

Dado que o ROC devera emitir a Certificacdo Legal das Contas, nos termos do art®
44° do EROC, e uma vez que os modelos aprovados pela OROC incluem na
“Introducdo” a indicagdo dos valores do “resultado liquido do exercicio”, do “total

do balanco” e do “total do capital proprio”, as extensdes daquelas contas
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influenciam as destas, o que constitui mais um argumento em favor desse

procedimento de reviséo.

PARTE VII - RELATORIO DE AUDITORIA

1)

>

L2

Supervisao do trabalho efectuado

Como trabalhos de supervisao entende-se aqueles que séo realizados para obter
prova de auditoria sobre os sistemas contabilistico e de controlo interno, com
vista a:
constatar a sua existéncia;
avaliar se é adequada a sua concepc¢do, devendo esta visar a prevencao e/ou
deteccdo e correccédo de distor¢des materialmente relevantes; e
avaliar o seu funcionamento eficaz ao longo do periodo sobre exame

(DRA 510) — (Anexo 11)

Relacionamentos de dados (procedimentos analiticos):
Apreciacdo conjunta de informacbes independentes entre si, de natureza
financeira ou ndo, que sao susceptiveis de melhorar o conhecimento do auditor
sobre a empresa auditada:
— Analise comparativa entre as rubricas dos custos com o pessoal do
exercicio auditado e o do ano anterior;
— Comparacdo entre as retencfes para impostos e seguranga social e 0s

gastos com o pessoal, etc.

Observacéo;

Entrevista;

Relacionamento de dados (procedimentos analiticos);

Pesquisa sequencial num ciclo de operacdes (verificar se para cada factura existe

uma nota de encomenda).
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=>» Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria

“22. No documento final que emitir, o revisor/auditor deve, de uma forma clara e
sucinta, além de expressar a sua opinido, se for caso disso, identificar a natureza e o
objecto do trabalho, tratando-se de relato de revisao/auditoria ou de exame simplificado,
descrever as responsabilidades do orgédo de gestdo e as suas proprias e 0 @mbito do
trabalho efectuado, bem como, eventualmente, apresentar as informacoes

complementares, que entenda necessarias”.

=>» Estrutura da Certificacdo Legal de Contas
o O modelo de Certificacdo Legal de Contas aplicavel em Portugal deve ser
observado por todos os Revisores Oficiais de Contas e esta dividido em
paragrafos, uns de inclusdo obrigatdria e outros so de incluidos quando tal se

justifique.

2) Emissao de recomendacoes

Quando o auditor considera que ndo estd em condicGes de se pronunciar sobre as
demonstracdes financeiras da empresa auditada emitira uma opinido que corresponde a

uma: Escusa de opinido;

Em consequéncia do seu exame, o auditor deve estar em condi¢bes de emitir uma

opinido sobre a informacao/sistema auditado.

— Nesse caso emitird uma opinido que se inclui numa das seguintes modalidades:
e Opinido sem reservas;

e Opinido sem reservas com énfase(s);

e Opinido com reservas por limitacdo do ambito;

e Opinido com reservas por desacordo;

e Opinido adversa.
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=>» Se 0 auditor ndo pode emitir opinido sobre as demonstragdes financeiras devido a
inexisténcia destas emitira uma:

e Declaracdo de impossibilidade de opiniéo;

=> Opini&o sem reservas:
o Néo existem distor¢des com materialidade na informagao/sistema;
o E achamada opiniZo limpa:
e A informagéo/sistema estdo em conformidade com o padréo de referéncia
(regulamento, normas, principios);
e A auditoria foi realizada de acordo com as normas técnicas aplicaveis e o

auditor entende que esta em condi¢fes de emitir uma opinido.

=>» Opinido sem reservas (EX: CLC)
o O paréagrafo da opinido:

“Em nossa opinido, as referidas demonstracdes financeiras apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a posicao financeira da Sociedade
S.A. em 31 de Dezembro 200X, o resultado das suas operacbes e os fluxos de caixa no
exercicio findo naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente

aceites”.

=>» Opinido sem reservas e com énfases:
o Nao existem distor¢des com materialidade na informacao/sistema:
o Através das énfases que inclui no relatério, o auditor chama a atencdo para
situacbes que devem ser conhecidas, embora ndo impliquem a alteracdo da sua

opinido.

=>» Opinido sem reservas e com énfases (EX: CLC)
o Além do parégrafo de opinido;
o Existe o de énfase:
e 7.Sem afectar a opinido expressa no paragrafo anterior, chamamos a

atencdo para a situacdo seguinte:
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e 7.1 (Descricdo sucinta das incertezas fundamentais ou outras
informacdes que o auditor considere importantes para os utentes das

demonstragdes financeiras).

=> Opini&o com reservas
o Existem, ou podem existir distor¢bes com materialidade na informacdo, sem no
entanto se justificar a emisséo de opinido adversa ou escusa de opinido;
o Distor¢es materiais —p incluidas no relatorio da auditoria como reservas
o Distor¢cbes ndo materiais — excluidas do relatério da auditoria (dadas a

conhecer a empresa para rectificacdo de procedimentos)

=>» Reserva por desacordo
o O auditor obteve prova de distorcdes com materialidade ou discorda da

aplicacdo de principios ou normas. (Anexo 13)

=>» Reserva por limitacdo do ambito
o O auditor ndo pdde realizar o seu exame com a profundidade e extensdo
desejaveis, ou
o Nao examinou a totalidade da actividade objecto de exame (Por exemplo: por

falta de informacao).

=>» Opinido adversa
o Reserva por desacordo ao extremo
o As divergéncias sdo tdo amplas e materiais que, segundo a opinido do auditor, a
informacao/sistema ndo apresentam de forma verdadeira e apropriada...(Anexo
14)

=>» Escusa de opinido

o Reserva por limitagdo do ambito ao extremo;
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o As limitacGes ao &mbito da auditoria sdo tdo amplas que o auditor entende que
ndo estd em condi¢bes para exprimir opinido sobre a informacao/sistema.
(Anexo 15)

=>» Opinido com reservas por desacordo (EX: CLC)
Reservas
6.1. (descricdo da situacdo objecto de desacordo e quantificacdo do seu efeito)
6.2. (descricéo da situacdo objecto de desacordo e quantificacdo do seu efeito)
Opiniao

7. Em nossa opinido, excepto quando aos efeitos das situacdes descritas nos paragrafos
n’ 6.1. e 6.2 acima as referidas demonstracGes financeiras apresentam de forma
verdadeira e apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a posicao
financeira da Sociedade do Centro S.A., em 31 de Dezembro de 200X, o resultado das
suas operacoes e os fluxos de caixa no exercicio findo naquela data, em conformidade

com os principios contabilisticos geralmente aceites.

=>» Opinido adversa
Opinido

7. Em nossa opinido, excepto quando aos efeitos das situacfes descritas nos paragrafos
n% 6.1. e 6.2 acima as referidas demonstracdes financeiras ndo apresentam de forma
verdadeira e apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a posicao
financeira da Sociedade do Centro S.A., em 31 de Dezembro de 200X, o resultado das
suas operacoes e os fluxos de caixa no exercicio findo naquela data, em conformidade

com os principios contabilisticos geralmente aceites.
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=> Escusa de opinido
Introducéo
1. Fomos contratados para examinar as demonstracfes financeiras anexas da

sociedade do Centro, S.A., as quais compreendem (...)
Ambito
2. (Descricdo do trabalho de auditoria que foi possivel efectuar)
Reserva
3.1. ( Descrigdo da limitagdo existente no ambito do exame)
3.2. (Descricao da limitacdo existente no &mbito do exame)
Opiniao

4. Dada a relevancia e significado dos efeitos das situacOes descritas nos
paragrafos n° 3.1. e 3.2 acima, ndo estamos em condi¢fes de expressar € nao

expressamos, uma opinido sobre as referidas demonstracoes.
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3) Relatorio Final
=>» Estrutura da Certificacdo Legal Contas:
o Introducdo;
o Responsabilidades;
o Ambito;
o Reservas (caso existam);
o Opinido;
o Enfases;

=>» Procedimentos do Contraditério
— Consiste no envio de uma versdo do projecto de relatorio as entidades
auditadas;
— E dado um prazo para que as entidades auditadas apresentem elementos
adicionais;
— ApoOs analise dos elementos adicionais emitido o relatorio de auditoria que é
enviado aos utilizadores finais.
Relatdrio Final e Modelo CLC — (Anexo 16)
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ANEXO 1 - Decreto-Lei n2.49 381, de 15 de Novembro de 1969

- .
B ORDEM DOS
G REVISORES OFICIAIS

DE CONTAS Integridade. Independéncia. Competéncia.

Decreto-lei n.2 49 381, de 15 de novembro de 1969 — atribui
aos revisores oficiais de contas fun¢des de interesse publico
no ambito da fiscalizacao das contas e da gestdao das
sociedades andnimas, ou por quotas com conselho fiscal

L —
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ANEXO 2 - Decreto-Lein.2 1/72, de 3 de Janeiro

L0
E3T] ORDEM DOS
G REVISORES OFICIAIS
DE CONTAS Integridade. Independéncia. Competéncia.

Decreto-lein.2 1/72, de 3 de janeiro — estrutura a profissao
de Revisao Oficial de Contas

MINISTERIO DA JUSTICA
Gab.inete.do Ministro

—_—

Decreto-Lei n.° 1/72

de 3 de )aneiro

1. O Decreto-Lei n.c 49 381, de 15 de Novembro de
1969, consagrou relevantes medidas em matéria de fis-
calizagio das sociedades andnimas. Entre os seus pre-
ceitos, incluem-se o que estabelece a exigéncia de um
dos membros do conselho fiscal ou o fiscal Unico e um
suplente serem pessoas inscritas na lista de revisores ofi-
ciais de contas a que se rcfere o artigo 43.° do mesmo di-
ploma (artigo 1.°, n.® 3), e o que introduz a possibilidade
de a assembleia geral confiar a uma sociedade de reviséio
de contas o exercicio das fungdes de conselho fiscal (ar-

tigo 4.°).
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ANEXO 3 - Portarian.283/74, de 6 de Fevereiro

REVISORES OFICIAIS

-
= [
w DE CONTAS

Integridade. Independencia. Competéncia.

Portaria n.2 83/74, de 6 de fevereiro — torna efetiva a
obrigatoriedade de nomeacao de revisor oficial de contas;

declara-se constituida a Camara dos Revisores Oficiais de
Contas

Portaria n° 83/74
de & de Fevereiro

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelos
Ministros da Justica e das Finangas, ao abrigo do
disposto nos artigos 111.° e 116.° do Decreto-Lei
n.® 1/72, de 3 de Janeiro, o scguinte:

1. Declara-se constituida a Camara dos Revisores
Oficiais de Contas.

2.° A obrigatoriedade estabelecida na segunda parte
do n.° 3 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.» 49 381, de
15 de Novembro de 1969, tera inicio no dia 2 de
Margo do corrente ano.

3.0 As sociedades com capital social inferior a 5000
contos poderdo ser dispensadas até 31 de Dezembro
de 1976 da obrigagdo referida no numero anterior,
em portaria dos Ministros da Justica ¢ das Finangas,
sob proposta do conselho directivo da Camara dos
Revisores Oficiais de Contas,

4.° Os membros dos conselhos fiscais, designados
nos termos do artigo 44.* do Decreto-Lei n.° 49 381,
de 15 de Novembro de 1969, mantém-se no exercicio
de fungbes até ao termo do mandato.

5.° Até a elei¢cio dos membros do conselho direc-
tivo da Camara dos Revisores Oficiais de Contas, con-
tinuam no exercicio de fungdes as pessoas nomeadas
nos termos do disposto no artigo 110.°, alinea a), do
DecretoLei n.* 1/72, de 3 de Janeiro.

Ministérios da Justiga e das Finangas, 29 de Janeiro
de 1974. — O Ministro da Justiga, Antdnio Maria de
Mendongca Line Neto.— O Ministro das Finangas,
Manuel Artur Cotta Agostinho Dias.
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ANEXO 4 - Decreto-Lei n% 519-L2/79, de 29 de Dezembro

a8
E3] ORDEM DOS —
REVISORES OFICIAIS

G DE CONTAS Integridade. Independéncia. Competéncia.

Decreto-Lei n.2 519-L2/79, de 29 de dezembro -
reformulacdao da regulamentacao da profissdao de Revisor
Oficial de Contas

Decreto-Lei disponivel em: http://dre.tretas.org/dre/31336/
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ANEXO 5 - Decreto-Lei n.2422-A/93, de 30 de Dezembro

—
L0
S — _
REVISORES OFICIAIS

a DE CONTAS Integridade. Independéncia. Competéncia.

Decreto-lei n.2 422-A/93, de 30 de dezembro —
reordenacao do estatuto profissional dos revisores oficiais
de contas, atendendo a 8.2 Diretiva e ao novo codigo das
sociedades comerciais

(avara I ssRes O {IAh

[ONTAS

Decreto-Lei disponivel em: http://dre.tretas.org/dre/55880/
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ANEXO 6 - Normas Técnicas de Revisdao/Auditoria

D

E3[] ORDEM DOS

w REVISORES OFICIAIS
DE CONTAS Integridade. Independéncia. Competéncia.

Normas Técnicas Revisao/Auditoria

Prefacio
Enquadramento

Nos termos do estatuto juridico que regulamenta a profissdo de revisor oficial de contas (ROC) constitui
atribuicdo da Camara dos Revisores Oficiais de Contas (CROC) definir normas e procedimentos técnicos de
actuacéo profissional, tendo em conta os padrdes geralmente aceites.

O referido estatuto estabelece que é da competéncia exclusiva dos ROC a revisdo legal de empresas ou de
outras entidades, a qual consiste no exame das contas em ordem a sua certificacdo legal, bem como o
exercicio de quaisquer outras fungdes de interesse publico que a lei Ihes atribua.

Por sua vez, a regulamentacdo do mercado de valores mobiliarios instituiu a figura do auditor externo para a
realizagdo de trabalhos de auditoria e outros relacionados com o mercado de capitais, a qual tém acesso
exclusivo as sociedades de revisores oficiais de contas (SROC) inscritas junto da entidade reguladora
daquele mercado.

Consequentemente, nas Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria utiliza-se o termo revisor/auditor para
designar tanto os ROC como as SROC como ainda os auditores externos, e o termo revisdo/auditoria para
designar tanto a revisao legal como a auditoria.

Documentagéo técnica anterior
Séo revogados as Normas Técnicas de Revisdo Legal de Contas, aprovadas na Assembleia Geral de 17 de
Maio de 1983 e publicadas no Diario da Republica, Il série, n.° 204, de 5 de Setembro de 1983.
Mantém-se em vigor as Recomendag¢des Técnicas actualmente vigentes, até a sua substituicdo por

Directrizes Técnicas.
Mantém-se também em vigor as InterpretagSes Técnicas emitidas até a data, na medida em que os assuntos
nela versados conservem actualidade.

Introdugao
Emissao e for¢ca das normas e outras tomadas de posi¢cao

1. As Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria, que compreendem as Normas Gerais, Normas de
Trabalho de Campo e Normas de Relato, sdo de aplicagao obrigatdria depois de aprovadas em Assembleia
Geral da CROC, e constituem os principios basicos e os procedimentos essenciais a cumprir pelos revisores/
auditores no desenvolvimento dos trabalhos por elas abrangidos.

2. As Normas Técnicas sdo suplementadas e desenvolvidas por Directrizes de Revisdo/Auditoria.
Supletivamente, séo aplicaveis as normas e recomendac6es de auditoria, emitidas pela Internacional
Federation of Accountants (IFAC). (TAMBEM EM ANEXO NESTE PORTFOLIO)

3. As Directrizes Técnicas sdo preparadas pela Comissdo Técnica das Normas, submetidas a consulta aos
revisores/auditores e aprovadas pelo Conselho Directivo, sendo de aplicagdo obrigatéria, salvo se existirem
razbes fundamentadas para a sua nao aplicagdo. Quando tal suceda, o revisor/auditor deve ter plena
consciéncia que € de sua responsabilidade provar que a orientacdo e/ou os procedimentos alternativos
utilizados proporcionam, pelo menos, seguranca equivalente aquela que seria proporcionada pela disposicao
derrogada.

4. As duvidas que surjam ou 0s esclarecimentos que se tornem convenientes relativamente a aplicagdo das
Directrizes de Revisao/Auditoria poderdo dar lugar a InterpretacGes Técnicas, a emitir pela Comissao Técnica
das Normas, quando forem de aplicacdo generalizada. Tais Interpretacdes Técnicas serdo objecto de
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divulgacao, para orientar os revisores/auditores na aplicagdo das Normas e Directrizes de Revisdo/Auditoria e
para promover a boa pratica profissional.
Ambito de aplicagéo

5. As Normas e Directrizes de Revisdo/Auditoria aplicam-se ao exame completo (revisdo/ auditoria) das
demonstracdes financeiras e a outras fungdes de interesse publico, bem como a servigos relacionados, que
compreendem exames simplificados ("reviews"), procedimentos de revisdo/auditoria acordados com o cliente
e trabalhos de compilagc&o de informagé&o financeira.

6. As Normas e Directrizes Técnicas ndo se,aplicam a outros servigos prestados pelos revisores/auditores,
tais como consultaria contabilistica, financeira, fiscal e de gestéo.

Normas Gerais

7. O revisor/auditor deve realizar o seu trabalho como diligéncia e zelo profissionais e cumprir as disposicdes
do Cddigo de Etica e Deontologia Profissional designadamente no tocante a independéncia, competéncia e
sigilo profissional.

8. O revisor/auditor deve acordar com o seu cliente, e reduzir a escrito de forma clara e completa, os termos
do seu compromisso, designadamente a natureza e ambito do trabalho, o nivel de seguranga a proporcionar e
o tipo de relatério a apresentar, quando tais termos ndo resultem expressamente da lei.

9. A segurancga proporcionada pelo revisor/auditor, relativamente a credibilidade das asser¢des contidas na
informagd@o financeira, assenta na sua satisfagdo quanto a evidéncia recolhida em resultado dos
procedimentos adoptados. O nivel de seguranga proporcionada pelo revisor/auditor pode ser aceitavel
(elevado, mas ndo absoluto), ou moderado, conforme se trate de uma revisao/auditoria ou de um exame
simplificado.

10. Embora a deteccdo de fraudes e erros ndo seja normalmente um dos objectivos do seu trabalho, o
revisor/auditor deve, no planeamento e execucdo deste, adoptar uma atitude de divida sistematica, tendo
presente o risco da ocorréncia de tais situagdes.

11. O revisor/auditor é responséavel pela opinido que expressa, podendo contudo, para a formagdo dessa
opinido, recorrer ao trabalho de outros revisores/auditores ou de outros peritos. Em caso algum pode o
revisor/auditor recorrer a qualquer forma de subcontratacdo que vise derrogar ou limitar a sua
responsabilidade.

Normas de Trabalho de Campo
AccOes preparatoérias

12. O revisor/auditor deve adquirir conhecimento suficiente da entidade e do seu negécio, através de uma
prévia recolha e apreciacao critica de factos significativos, dos sistemas contabilistico e de controlo interno, e
dos factores internos e externos que condicionam a estrutura organizativa e a actividade exercida pela
entidade.

13. O revisor/auditor deve avaliar a forma como o sistema de controlo interno efectivamente funciona e, nos
sistemas de informagcdo computorizados, tomarem consideragdo a forma como eles afectam a
revisdo/auditoria.

14. Na determinacao do risco de revisdolauditoria, o revisor/auditor deve usar o seu julgamento tendo em
conta a materialidade e o relacionamento desta com aquele risco. Considera-se que uma informagéo é
materialmente relevante se a sua omissao ou distor¢do puder influenciar as decisGes dos utilizadores das
demonstracoes financeiras.

Planeamento

15. O revisorlauditor deve planear o trabalho de campo e estabelecer a natureza, extensdo, profundidade e
oportunidade dos procedimentos a adoptar, com vista a atingir o nivel de seguranca que deve proporcionar e
tendo em conta a sua determinagdo do risco da revisdolauditoria e a sua definicdo dos limites de
materialidade.

16. A complexidade e o volume das operacdes levam, em regra, o revisor/auditor a fazer incidir os seus
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procedimentos de revisdolauditoria sobre amostras, as quais devem ser criteriosamente seleccionados.

17. O revisor/auditor deve identificar as pessoas singulares ou colectivas com as quais a entidade tenha uma
relagcdo de controlo ou de influéncia significativa ou outra qualquer relagdo especial, assim como as
transacgbes com tais pessoas, adaptando o0s seus procedimentos as  circunstancias.
Coordenagdo, execugdo e supervisdo do trabalho

18. O revisorlauditor deve assegurar adequadamente a coordenagdo e supervisdo do trabalho, quando este
for executado por técnicos auxiliares.

19. O revisorlauditor deve obter prova de reviséo/auditoria apropriada e suficiente, através de inspeccdes,
observagdes, indagacdes, confirmagdes, célculos e procedimentos analiticos, cuja realizagdo e conclusdes
devem ser adequadamente documentadas por forma a suportar a sua opiniao.

20. Sendo da responsabilidade do érgdo de gestdo a preparacdo de demonstragbes financeiras que
apresentem de forma verdadeira e apropriada a posi¢éo financeira, o resultado das operagdes e os fluxos de
caixa da entidade, bem como a adopg&o de politicas e critérios contabilisticos adequados e a manutencéo de
um sistema de controlo interno apropriado, deve o revisor/auditor solicitar aquele érgdo que subscreva uma
declaracdo confirmando tal responsabilidade, as asser¢des contidas nas demonstragfes financeiras e as
informagdes que prestou no decurso da revisao/auditoria.

21. O revisor/auditor deve tomar em consideragdo 0s acontecimentos significativos, favoraveis ou
desfavoraveis, ocorridos posteriormente a data de referéncia das demonstracdes financeiras, que se fossem
conhecidos em devido tempo deveriam ter sido adequadamente relevados ou divulgados.
Normas de Relato

22. No documento final que emitir, o revisor/auditor deve, de uma forma clara e sucinta, além de expressar a
sua opinido, se for caso disso, identificar a natureza e o objecto do trabalho e, tratando-se de relato de
revisdolauditoria ou de exame simplificado, descrever as responsabilidades do 6rgdo de gestdo e as suas
proprias e o ambito do trabalho efectuado, bem como, eventualmente, apresentar as informacdes
complementares que entenda necessarias.

23. Nos casos de revisdo/auditoria conducente a uma certificagdo legal das contas ou a um relatério do
auditor externo, porque o revisorlauditor proporciona um nivel de seguranga aceitavel, a sua opinido deve ser
expressa de uma forma positiva, isto €, declarando se as demonstragfes financeiras, tomadas como um todo,
apresentam, ou ndo, de forma verdadeira e apropriada, em todos os aspectos materialmente relevantes, a
posicao financeira, o resultado das operagdes e os fluxos de caixa da entidade, com referéncia a uma data e
ao periodo nela findo, de acordo com o referencial adoptado na preparagdo das mesmas (principios
contabilisticos geralmente aceites ou os especificamente adoptados em Portugal para um dado sector de
actividade).

24. Nos casos de exames simplificados, porque o revisor/auditor proporciona um nivel de seguranca
moderado, a sua opinido deve ser expressa de forma negativa, isto é, declarando se nada, ou algo, chegou
ao seu conhecimento que o leve a concluir que as demonstragdes financeiras contém distor¢cdes que afectem
de forma materialmente relevante a sua conformidade com o referencial adoptado na preparacao das
mesmas.

25. As informagOes divulgadas nas demonstragfes financeiras devem ser entendidas como razoavelmente
adequadas face ao referencial adoptado na sua preparacao, salvo declaracdo expressa do revisor/auditor
noutro sentido.

26. Quando estiver perante situacdes que ndo lhe permitam expressar uma opinido, o revisorlauditor deve
declarar expressamente as razoes.

27. Quando o trabalho tenha um objecto, uma finalidade e/ou um ambito especifico ou limitados, tais
circunstancias devem ser claramente descritas no relatério e tidas em conta na opiniao.

Publicadas no Diario da Republica N°. 295/97 - Il - Série de 23 de Dezembro de 1997
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ANEXO 7 - Normas internacionais de Auditoria da IFAC

NIR 100 - Compromissos de Seguranga

NIR 200 - Objectivo e Principios Basicos que Regem a Revisdo/Auditoria de
DemonstragOes Financeiras

NIR 210 - Condic¢des dos Compromissos de Revisdo/Auditoria

NIR 220 - Controlo de Qualidade do Trabalho de Revisdo/Auditoria

NIR 230 - Documentacéo

NIR 240 - Fraudes e Erros

NIR 240-A - Fraudes e Erros

NIR 250 - Consideragdes das Leis e dos Regulamentos na Revisdo/Auditoria das Dem.
Financeiras

NIR 300 - Planeamento

NIR 310 - Conhecimento do Negdcio

NIR 320 - Materialidade de Revisdo/Auditoria

NIR 400 - Avaliagdes do Risco e Controlo Interno

NIR 401 - A Revisdo/Auditoria num Ambiente de Sistema de Informacéo
Computorizados

NIR 402 - Consideracbes de Revisdo/Auditoria Relativas a Entidades que Usem
Empresas de Servigos

NIR 500 - Prova de Revisdo/Auditoria

NIR 501 - Prova de Revisao/Auditoria - Consideracdes Adicionais Relativas a Rubricas
Especificas

NIR 510 - Compromissos Iniciais - Saldos de Abertura

NIR 520 - Procedimentos Analiticos

NIR 530 - Amostragem de Revisdo/Auditoria e Outros Procedimentos Selectivos de
Teste

NIR 531 - Comunicag¢des de matérias de revisdo/auditoria com os que tem a seu cargo
o governo (da entidade)

NIR 540 - Revisdo/Auditoria de Estimativas Contabilisticas

NIR 550 - Partes Relacionadas

NIR 560 - Acontecimentos Subsequentes

NIR 570 - Continuidade

NIR 580 - Esclarecimentos Prestados pela Geréncia
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NIR 600 - A Utilizagdo do Trabalho de Outro Revisor/Auditor

NIR 610 - Considerando o Trabalho de Auditoria Interna

NIR 620 - A Utilizacdo do Trabalho de um Perito

NIR 700 - O Relatério do Revisor/Auditor sobre as Demonstracdes Financeiras

NIR 700-A - O Relatério do Revisor/Auditor sobre as Demonstracdes Financeiras

NIR 710 — Comparativos

NIR 720 - Outras Informacdes em documentos que integrem Demonstracdes
Financeiras Auditadas/Revistas

NIR 800 - O Relatério do revisor/auditor sobre compromissos de revisdo/auditoria com
finalidade especial

NIR 810 - O Exame da Informacao Financeira Prospetiva

NIR 910 - Compromissos para Exame Simplificado de Demonstragcdes Financeiras

NIR 920 - Compromissos para executar procedimentos acordados respeitantes a
Informacdo Financeira

NIR 930 - Compromissos para Compilar Informacdo Financeira

Maio 2015 — Universidade Atlantica

10



Portefélio de Auditoria Financeira e Fiscal — Licenciatura em Gestao

ANEXO 8 - DRA 300

(Disponivel em Pdf anexo ao trabalho)
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ANEXO 9 - Auditoria Externa e Interna (Check-List)

Caracteristicas

Auditoria

Externa Interna

—

. OBJECTIVO PRINCIPAL
— Emitir parecer sobre as demonstracdes financeiras
— Assessorar a administracdo e apoiar a organizagdo

. DESTINATARIOS
— Fundamentalmente externos: accionistas, governo, publico
— Internos: Administracio e servigos auditados

8]

3. AMBITO
— Incide fundamentalmente sobre as demonstracdes
financeiras
— Incide sobre todas as fungdes da unidade econémica

4. REALIZACAO
— Por profissionais de entidade independente da unidade
econémica auditada
— Por profissionais da prépria unidade econémica

5. METODOLOGIA

— Enfase na verificagdo de saldos, com vista a emissdo
de parecer sobre as demonstragoes financeiras de publi-
cac@o obrigatdria

— Enfase na anilise de procedimentos e de critérios, ava-
liando o cumprimento de normas, politicas ¢ a eficacia
do sistema de controlo interno

— Anilise por sondagem aos registos contabilisticos

— Andlise com maior extensdo e profundidade

— Baseia-se na comparacio com padrdes standards

— Baseia-se em técnicas de auditoria de gestdo ¢ de controlo

— A andlise e a apresenta¢do do trabalho baseia-se nas areas
de balanco e demonstracdes de resultados

— A analise e apresentac@o do trabalho atende as dreas ope-
racionais

6. NORMAS DE REFERENCIA
— Normas e principios contabilisticos geralmente aceites
— Regras, técnicas e principios de registo e controlo das ope-
racdes e de gestdo em todas as dreas, actividades, fungdes
das organizagdes

7. FREQUENCIA
— Peri6dica, em principio anualmente
— Periédica, mas geralmente sem tempo determinado

8. INDEPENDENCIA
— Em relac@o a unidade econémica
— Em relacdo as actividades e servigos auditados
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ANEXO 10 -DRA 410

(Disponivel em Pdf anexo a este trabalho)

ANEXO 11 - DRA 510

(Disponivel em Pdf anexo a este trabalho)
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ANEXO 12 - Dossier Corrente e Dossier Permanente

CHECK-LIST

12LISTA

Objecto social e actividades acessérias

Localizagao da sede e estabelecimentos

Breve historial

Caracterizacao do sector em que a empresa se insere
Enquadramento fiscal

Contrato de sociedade inicial e alteracoes subsequentes
Lista dos orgaos sociais

Demonstragoes financeiros dos 2 Ultimos exercicios
Relatérios de Gestao relativos aos 2 ultimos exercicios
Certificagoes Legais das Contas dos 2 ultimos exercicios
Organograma da empresa

Identificacao das entidades relacionadas

Copias de contratos de interesse permanente

Analise dos sistemas contabilistico e de controlo interno
Plano de contas

PrinciFaig politicas contabilisticas adoptadas, récios mais importantes
e evolugao do capital, dos resultados e das reservas

OO0O0Oo0oOooo0oooOoooOoOoOoOoOoOoOooOoao

22 LISTA

o copia das demonstracdes financeiras objecto de
auditoria e dos respectivos relatorios

Avaliacao dos riscos inerente e de controlo

programas de auditoria enumerando os procedimentos
a adoptar

o papeis de trabalho documentando o levantamento e a
avaliacao do sistema contabilistico e de controlo interno

o analises de operacdes e saldos

copias dos documentos relevantes para a
fundamentacao da opiniao

o registo dos testes de verificacéo efectuados,
evidenciando as conclusdes retiradas
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32 LISTA

o analises de racios significativos e da sua
evolucao

o prova de que o trabalho executado pelos
assistentes foi supervisionado e revisto

o correspondéncia relacionada com o exame,
incluindo confirmacodes de terceiros e certidoes

o extractos de actas relevantes dos drgaos
sociais da empresa

o informagoes recebidas de outros auditores
com relacao a verificacdes por eles efectuadas

o analise dos acontecimentos subsequentes a
data do balanco
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ANEXO 13 - Opinidao com reservas por desacordo

MODELO CLC
RESERVAS
6.1) (Descricdo da situacdo objecto de desacordo e quantificacdo do seu efeito)

6.2) (Descricao da situacdo objecto de desacordo e quantificacdo do seu efeito)

OPINIAO

7) Em nossa opinido, excepto quanto aos efeitos das situagdes descritas nos paragrafos
n%.s 6.1) e 6.2), acima as referidas demonstragdes financeiras apresentam de forma
materialmente verdadeira e apropriada, em todos 0s aspectos materialmente
relevantes, a posi¢cdo financeira da Sociedade do Centro S.A. em 31 de Dezembro de
201X, o resultado das suas operagdes e os fluxos de caixa no exercicio findo naquela

data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente aceites.
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ANEXO 14 - Opiniao Adversa
MODELO CLC

RESERVAS
6.1) (Descricdo da situacdo que fundamenta a opinido adversa)

6.2) (Descricao da situacdo que fundamenta a opinido adversa)

OPINIAO

7) Em nossa opinido, e dada a relevancia e o significado dos efeitos das situagdes
descritas nos paragrafos n°. 6.1) e 6.2) acima as referidas demonstra¢des financeiras
ndo apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos 0s aspectos
materialmente relevantes, a posi¢éo financeira da Sociedade do Centro, S.A. em 31 de
Dezembro de 201X, o resultado das suas operacdes e os fluxos de caixa, no exercicio
fixado naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente

aceites.
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ANEXO 15 - Escusa de Opiniao

INTRODUCAO

1. Fomos contactados para examinar as demonstragbes financeiras apenas da

Sociedade do Centro, S.A., as quais compreender (...)

AMBITO

2. (Descricdo do trabalho de auditoria que foi possivel efectuar)

RESERVA
3.1. (Descricdo da limitagdo existente no &mbito do exame)

3.2. (Descricdo da limitagdo existente no &mbito do exame)

OPINIAO

4. Dada a relevancia e significado dos efeitos das situacGes descritas nos
paragrafos n°s 3.1. e 3.2. acima, ndo estamos em condi¢cOes de expressar € ndo

expressamos, uma opinido sobre as referidas demonstragoes.
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ANEXO 16 - Relatorio Final e Modelo CLC

XXX, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas
Av. Xooo0ooxox, n® x - yo - Esq. 1xxx LISBOA
Sociedade inscrita com o n? xx na Lista dos Revisores Oficiais de Contas

CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS

Introducgao
1. Examindamos as demonstragdes financeiras anexas da
XXOXXXXXXXXX, S.A., as quais compreendem o Balango
em 31 de Dezembro de 200x, (que evidencia um total de
balanco de xxx.xxx euros e um total de capital proprio de
XXX. XXX euros, incluindo um resultado liquido de xxx.xxx
euros), as Demonstracdes dos resultados por naturezas e
por fungdes e a Demonstracdo dos fluxos de caixa do
exercicio findo naquela data, e os correspondentes
Anexos.

» O modelo da CLC

Responsabilidades

2. E da responsabilidade do Conselho de Administracdo a
preparacdo de demonstracdes financeiras que apresentem
de forma verdadeira e apropriada a posicao financeira da
Empresa, o resultado das suas operacdes e os fluxos de
caixa, bem como a adopgdao de politicas e critérios
contabilisticos adequados e a manutencao de um sistema
de controlo interno apropriado.

3. A nossa responsabilidade consiste em expressar uma
opinido profissional e independente, baseada no nosso
exame daquelas demonstracgoes financeiras.
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Ambito

4, 0 exame a que procedemos foi efectuado de acordo com as Normas Técnicas e as
Directrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, as
quais exigem que o mesmo seja planeado e executado com o objectivo de obter
um grau de seguranca aceitdvel sobre se as demonstractes financeiras estdao
isentas de distorgies materialmente relevantes. Para tanto o referido exame
incluiu:

- a verificacdo, numa base de amostragem, do suporte das quantias e
divulgagbes constantes das demonstracdes financeiras e a avaliacdo das
estimativas, baseadas em juizos e critérios definidos pelo  Conselho de
Administracdo, utilizadas na sua preparacao;

- a apreciacdo sobre se sdo adequadas as politicas contabilisticas adoptadas e a
sua divulgacdo, tendo em conta as circunstancias;
- a verificacdo da aplicabilidade do principio da continuidade; e
- a apreciacdo sobre se é adequada, em termos globais, a apresentacdo das
demonstracdes financeiras.
5. Entendemos que o exame efectuado proporciona uma base aceitéavel para a
expressao da nossa opinido.

Opinido

6. Em nossa opiniao, as referidas demonstragoes financeiras
apresentam de forma verdadeira e apropriada, em todos os
aspectos materialmente relevantes, a posicao financeira da
XXUXXXXXXXX, S.A. em 31 de Dezembro de 200x, o resultado
das suas operacoes e os fluxos de caixa no exercicio findo
naquela data, em conformidade com os principios contabilisticos
geralmente aceites.

Lisboa, xx de xx00xxx de 200x+1
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